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برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ 


مساعد محاسب الحقيبة الأولى مقدمة 
مقدمة 


الحمد ا والصلاة والسلام على من لا نبي بعده؛ محمد وعلى آله وصحبه وسلم» وبعد : 


تسعى المؤسسة العمامة للتعليم الفني والتدريب المهني لتأهيل الكوادر الوطنية المدربة والقدرة على 
شغل الوظائف التقنية والفنية والمهنية المتوفرة 4 سوق العمل» ويأتي الاهتمام نتيجة للتوجهات السديدة من 
لدن قادة هذا الوطن التي تصب ب2 مجملها نحو إيجاد وطن متكامل يعتمد ذاتيا على موارده وعلى قوة 
شبابه المسلح بالعلم والإيمان من أجل الاستمرار قدما 2 دفع عجلة التقدم التنموي لتصل بعون اللّه تعالى 
لضاف الاول التضمة اغا 

وقد خطت الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج خطوة إيجابية تتفق مع التجارب الدولية المتقدمة 
ل بناء البرامج التدريبية» وفق أساليب عملية حديثة تحاكي متطلبات سوق العمل بكافة تخصصاته 
لتلبي متطلباتهء وقد تمثلت هذه الخطوة 2 مشروع إعداد المعايير المهنية الوطنية الذي يمثل الركيزة 
الأساسية ‏ بناء البرامج التدريبية © المؤسسة؛ إذ تعتمد المعايير 4 بنائها على تشكيل لجان تخصصية 
تمثل سوق العمل والمؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني بحيث تتوافق الرؤية العلمیة مع الواقع 
العملي الذي تفرضه متطلبات سوق العمل» لتخرج هذه اللجان 2# النهاية بنظرة متكاملة لبرنامج تدريبي 
أكثر التصاقا بسوق العمل» وأكثر واقعية 4# تحقيق متطلباته الأساسية. 

وتتناول هذه الحقيبة التدريبية مبادئ المحاسبة )١(‏ لمتدربي برنامج مساعد محاسب 4 مراكز 
التدريب المهني موضوعات أساسية وحيوية تتناول كيفية اكتساب المهارات اللازمة لهذا البرنامج. 

والإدارة العمة لتصميم وتطوير المناهج وهي تضع بين يديك هذه الحقيبة وتأمل من الله غز وجل أن 
تسهم بشكل مباشر 4 تأصيل المهارات الضرورية اللازمة» بأسلوب مبسط يخلو من التعقيدء 
وبالاستعانة بالتدريبات والتطبيقات والأشكال التي تدعم عملية اکتساب هذه المهارات. 


واللّه نسأل أن یوفق القائمين على إعدادها والمستفيدين منها لمل یحبهەه الله ويرضاه إنه سميع مجيب الدعاء. 


الإدارة العامة لتصميم وتطویر المناهج 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى تمهيد 


و6 


نید 
يسعى الإنسان دائما للحصول على المعلومة التي تساعده ب2 اتخاذ القرار ب4 شتى مجالات الحياة. 
فتجد الشخص الذي يرغب # استثمار مبلغ معين لديه يبحث عن معلومات كثيرة تساعده 4 اتخاذ 
E a‏ تكسا لخر أو مضو ماين لاضن SER OU‏ 
يرغبون 4 معرفة الكثير عن مشروعهم» مثل ما قيمة ممتلكاتنا؟ » ما قيمة الالتزامات التي علينا؟ ء 
هل نحن نربح أم نخسرة. أسئلة مهمة تحتاج إلى معلومات محددة تساعدهم 4# اتخاذ قرارات مناسبة لإدارة 
مشروعهم. 
فتوفر المعلومة المناسبة مهم 2 هذه الحياة وإذا كانت هذه المعلومة متعلقة بالأمور ا مالیة فتزداد 
أهميتها إذاء ما هي الوسيلة التي تساعد # توفير هذه المعلومات. هذا الدور المهم هو الوظيفة الأساسية 
للمحاسبة فهي معنية بتوفير المعلومات المالية المناسبة التي تساعد 2 عملية اتخاذ القرارات الاقتصادية. 
تهدف هذه الحقيبة إلى تعريف المتدرب بالمحاسبة وأهدافها. وكيفية توفير المعلومات المالية 
لمتخذي القرار بناء على المبادئ الأساسية التي تحكم العمل المحاسبي. وتعتبر هذه الحقيبة الأساس الذي 
تبنى عليه جميع الحقائب 4 تخصص المحاسبة»؛ حيث توفر للمتدرب المهارات الآساسية 4 تحليل العمليات 
ا مالیة إلى طرفيها المدين والدائن» والتسجيل 2 الدفاتر المحاسبية» وإعداد القوائم المالية. 
ولتحقيق أهداف هذه الحقيبة فقد تم تقسيمها إلى ست وحدات رئيسة وهي كما يلي: 
الوحدة الأولى: الإطار النظري للمحاسبة. 
الوحدة الثانية: تسجيل العمليات المالية. 
الوحدة الثالثة: الدورة المحاسبية. 
الوحدة الرابعة: القوائم المالية. 
الوحدة الخامسة: التسويات الجردية. 


هدوات ع د رما ف ارف ف ا تست | ود اف انوت ك امن هاا 


للمراجع الضرورية والتي يمكن الاستفادة منها للحصول على معلومات أكثر تفصيلا. 


ا السرض 
المؤسسة العامة للتعليم: الفتي والقدریب اٹھٹی 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


الإطارالنظري 











برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 


الوحدة الأولى : الإطارالنظري 
الأهداف: 
تهدف هذه الوحدة إلى تحقيق ما يلي: 
© تعريف المتدرب بالمحاسبة وآهدافها 
©» معرفة أهم الفئّات المستفيدة من المعلومات المحاسبية 
٭ فهم الافتراضات والمبادئ التي تحكم الطرق والإجراءات التي يتم بها معالجة العمليات المالية 
ف العرف بعلن المتطاجات الأمزاشية عق امحاشية 


الجدارة : 
القدرة على فھم طبيعة المحاسية وأهدافها و المبادئ التي تحكمها 


مستوى الأداء المطلوب: 
أن بل ا تدز ال إتقان هذه الجدار ةينس + / 


الوقت المتوقع للتدريب: أربع ساعات 


الوسائل المساعدة على تحفيق الجدارة: 
٭ تمارین 
٭ حلقات نقاش 
© واجبات 

متطلبات الجدارة: 


لا يوجد 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 


الإطارالنظري للمحاسبة المالية 


نشأة وتطورالمحاسبة : 

ارتبطت نشأة المحاسبة وعمليات مسك الدفاتر بنشأة التجارة والتبادل التجاري منذ القدم حيث يتعرف 
كل تاجر على العائد المادي من وراء تجارته وكذلك معرفة مقدار مايملك ومقدار الالتزامات التي عليه 
من خلال وظيفة المحاسبة وإن لم تكن تعرف بهذا الإسم. فكان كل تاجر على سبيل المثال يحسب ربحه 
وخسارته من خلال مقارنة تكلفة السلعة التي تخلى عنها مع القيمة أو السلعة التي حصل عليها مقابل 
التخلي عن السلعة التي كانت بحوزته. ومع تطور التجارة وتعدد الأعمال وتشعبها أصبح من الصعب أن 
يتذكر التجار جميع تفاصيل الآمور المالية المتعلقة بأعمالبم مالم يكن هناك نظام يساعدهم على 
ضبطها. وبطبيعة الحال أصبحت المحاسبة هي النظام الذي يوفر المعلومات المناسبة لمتخذي القرارات. 
ولازالت المحاسبة كأي مهنة أخرى تخضع للتطور والتغير. ومع أي تطور يحدث # التجارة فإن هناك 
تطور مصاحب للمحاسبة. وخير مثال على ذلك هو تطور التجارة إلى مايعرف بالتجارة الإلكترونية من 
خلال شبكة الإنترنت وتطور المحاسبة لتتوافق مع هذا التغير ب نمط التجارة. 


تعريف المحاسية : 

تعتبر المحاسبة أحد المكونات الرئيسة لأي تنظيم سواءً كان هدف التنظيم ربحي كا منشآت التجارية أو 
غير ربحي كالوحدات الحکومیة. فبدون المحاسبة لن يكون بمقدور هذه المنظمات معرقة الموقف المالي 
يے نهاية كل سنة مالية بشكل دفيق يمكن أصحاب القرار من اتخاذ قرارات اقتصادية سليمة. ومن 
الممكن تعريف المحاسبة بأنها: 


' عملية تحديد وقياس وتوصيل معلومات اقتصادية تساعد مستخدمى هده المعلومات 4 اتخاذ قرارات 
اقتصادية سليمة". 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 


إذا |الخاسية ستير خلفة الواضل :دين الفا وييق متحذى الغرازات من كريطهه علافة بالتشاة'حيث تقوم 
المحاسبة بدور توصيل المعلومات للمستفيدين من هذه المعلومات. وتعتبرهذه الوظيفة من أهم وظائف 
المحاسبة حيث إن للقرارات التي يتخذها المستفيدون من المعلومات الاقتصادية أثر على المنشأة. والشكل 
التالى يوضح طبيعة العلاقة مابين المنشأة ومتخذي القرارات وأن المحاسبة هي همزة الوصل: 





تأثير القرارات على المنشأة 


أهداف المحاسبة : 
تستخدم المنشآت النظام المحاسبي حتى تتمكن من تحقيق عدة أهداف من أهمها : 
E‏ كلا بخ سكناه E‏ ود اكب لخدي العمليات المالية 
للمنشأة. 
- تحديد نتيجة أعمال المنشأة من ربح أو خسارة. 
- تحديد المركز المالي للمنشأة 2 لحظة زمنية معينة ( ماللمنشأة وماعليها). 
"توفي البياناك واكنلونات الللاؤمة للقخطيط وزسم الشياسات للفترات 
القادمة. 
SE raha RNS SE‏ ملك اعمال النشاة 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 


المستفيدون من المحاسبة : 
من أهم وظائف المحاسبة كما سبق أعلاه هو توصيل المعلومات للمستفيدين من هذه المعلومات. ومن 
الك م دمي اقات المحائسة إل 


أ. مستخدمين داخليين: مثل: 
- الإدارة 3 تحتاج الإدارة الع معلومات محاسبیة حنی يمكنها اتخاذ القرارات المناسية وحدلك 
التخطيط للفترات القادمة والتأحد من تحفيق الأهداف. 


- الموظفون: يحتاج الموظفون إلى بعض المعلومات المحاسبية لمعرفة وضع المنشأة التي يعملون بها ومدى 
فرصة استمرارية عملهم 4# المنشأة وكذلك مدى حصولبم على حوافز لقاء مايقومون به للمنشأة. 


ب. مستخدمين خارجيين: 
يقصد بالمستخدميين الخارجيين من تربطهم علاقة بالمنشأة من خارح المنشأة مثل: 
- الملاك : 
وتهتم هذه الفئّة من المستخدمين أو المستفيدين بالمعلومات المحاسبية لمعرفة حجم العائد المتوقع من 
استثماراتهم ےۓے المنشأة وكذلك معرفة مدى كفاءة الإدارة وتحقيقها لأهداف المنشأة. 


املقرضون: 
يهتم المقرضون بالمعلومات المحاسبية لتمكينهم من اتخاذ القرارت المناسبة حول مدى قدرة المنشأة على 


- الموردون: 
ا روون ا رمات افع ية ت ك ن اكاد تقر رك اة وره ل و كرا فلن 
السداد عتد شراء المنشأة من الموردين. 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 


والشراء من المنشأة من عدمه. 


تعريفات أساسية في المحاسبة 

الأصول (الموجودات): 

الآصول هي ماتمتلكه المنشأة من أشياء ومنافع ذات قيمة يمكن قياسها. ويمكن تقسيم الأصول إلى : 
١‏ - الأصول المتداولة: 

الأصول المتداولة هي النقدية والأصول الآخری التي من المتوقع تحويلها إلى نقدية أو بيعها أو استخدامها 

خلال السعة المالمة وكتهمل الأول المقداولة على المد ةو ادون وا ارون و اضرو فاك اهو 

الإيرادات المستحقة. 


۲ الأصول الثابتة: 
الأصول الثابتة هي الممتلكات التي تحصل عليها المنشأة للاستخدام يے العملية الإنتاجية للمنشأة وليس 
البدف من امتلاكها إعادة بيعها وتتميز بالاستفادة منها لفترة تزيد عن السنة. وتشتمل الأصول الثابتة 
الأراضي والمباني والسيارات والالآت. 


الآصول غير الملموسة هي الممتلكات التي ليس لبا كيان مادي ملموس ولكنها ذات قيمة و تساهم 2 
نشاط المنشأة مثل شهرة المحل وحقوق النشر وحقوق الاختراع. 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 


مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 
الخصوم : 
الخصوم هي التزامات المنشأة تجاه الغير مقابل الحصول على سلع أو خدمات أو فروض. ويمكن تقسيم 
| لخصوم إلى: 


۱ 7 الخصوم قصيرة الأجل : 
الخصوم قصيرة الأجل هى الإلتزامات التى يلزم سدادها خلال السنة المالية. وتشتمل الخصوم فصیرة 
الأجل على الدائنين و المصروفات المستحقة والإيرادات المقدمة. 


؟ - الخصوم طويلة الأجل : 
الخصوم طويلة الأجل هي الإلتزامات التي يستحق سدادھا خلال فترة تزید عن السنۂة. وتشتمل الخصوم 
جل غل القروسن ملويلة أجل 


حقوق الملكية : 
حقوق الملكية هي الإلتزمات التي على المنشأة تجاه ملاكها وهي عبارة عن الفرق بين الأصول والخصوم. 


الإيرادات: 
جميع ما تحصل عليه المنشأة مقابل بيع البضائع وتقديم الخدمات سواءً حصل أو لم يحصل » إضافة إلى 
أرباح الاستثمارات. 


المصروفات: 

التحاليف التى تتحملها المنشأة مقا الإيرادات » مثل تكلفة البضائًع والخدمات 
جمیع ی بل حصو ديرا بصاتع و 
قووف الممايات: 


قائمة المركزالمالي: 
قائمة المركز المالي عبارة عن قائمة مالية تفصح عن المركز أو الوضع المالي للمنشأة 4 تاريخ معين و 
تشتمل القائمة على جميع عناصر الأصول والخصوم وحقوق الملكية. 





برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 


قائمة الدخل: 
فا فی تھا فا نت مت رت او ا و ادات اف وکت اد لد بها لكل 
العطكة "او العجرن] لتعاسيية ا نيا مشكيل عل ا رة اكوا روات 


صافي الربح (الخسارة ): 
صا الربح هو زيادة الإيراد المحقق عن المصروفات المرتبطة به خلال السنة المالية. 
يتم اکا التكتنازة هنو اتقتهن الأخراد المحدق ن ا لوقا ك ارق خلذل السئة المالية 


أنواع الحسابات: 
يوجد 2# المحاسبة نوعان من الحسابات هما: 
.١‏ الحسابات الحقيقية. وهي الحسابات التي تمثل العناصر المكونة لقائمة المركز المالي وتشمل: 
٭ الأصول. مثل ا مباني ء والأثاث؛ والأراضيء والمعداتء والبنك: والصندوقء والمدينون. 
٭ الخصوم. مثل القروض » والدائنون. 
٭ حقوق الملكية. مثل رآس المال » وآرباح العام. 
والسبب 4# أنها تسمى حسابات حقيقية هو أنها تستمر بأرصدتها من سنة لأخرى. 
؟. الحسابات الاسمية. وهي الحسابات التي تمثل العناصر المكونة لقائمة الدخل وتشمل: 
٭ المصروفات. مثل الإيجار » و الرواتب » والكهرباء » والمطبوعات. 
یر ادات هن ا ميات اشسظمَارات 
وهذه الحسابات تبداً أرصدتها من الصفر مع بداية كل سنة مالية على أن يتم طرح المصروفات من 
الأ نادات ك ا اف فو ال اة ار او الا 


اذهك ۱5 
جميع العمليات المالية التي تقوم بها المنشأة يتم تصنيفها على أساس الحسابات الخمسة السابقة فإما أن 


تكون أصول أو خصوم أو حقوق ملكية أو مصروفات أو إيرادات. 











برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 


الافتراضات والمبادئ المحاسبية : 
حتى يمكن إنتاج معلومات موثوق بها ينبغي أن تستند المحاسبة إلى أسس ثابتة تضمن إلى حد ما أن 
نظری الارنات ای لتھفرتا اسقات اکا سی لنکت اکر اراد حا ها هذه ان 
ای ملا می ال شاف اساات الس ك ارق وال نالك القن کبیا صا 
العا ت لاء وفيا لي ر لدهالا ن 


الافتراضات المحاسبية : 

© الوحدة المحاسببية 

كنوه هدا افر فن عل انى فاون ا لر ات فاد بها فن نوادلا کات 
عا ملاكها. .رمعت من هذا الفرطن إن بك رشق #سخصيته] المعنوية السنقيلة وكوك سخادتها 
المحاسبية الخاصة بها » وهذا يعني أن جميع المعاملات المالية الخاصة بالمالك وليس لبا علاقة بالمنشأة لا 
ہم فا اشجلات التشات نز إذا كان هناك مامات مان من اتف و هة فان تف افاناذت 
لاند أن تسجل ف الدفاكر المحاسبية. 


ولس ارڈ 

یٹوم هنذا الافثراض على أساس أن المنشاة مستمرة ج نشاطها لمدة طويلة من الزمن.وبناء على هذا 
الفرض يتم تقويم الأصول على أساس التككلفة التاريخية (القيمة الفعليه) » كما يتم التمييز بين الأصول 
الثابتة والمتداولة والخصوم طويلة الأجل و قصيرة الأجل » كما سيأتي الحديث عنه لاحقا. 


© الفترة المحاسبية 
70 9 900" 
تكون سنة من أجل قياس نتيجة نشاطها وعدم الانتظار إلى أن يتم ت تصفية أعمال المنسنأة: 


© الوحدة النقدية 

يقوم هذا الافتراض على أساس أن النقود هي أساس المعاملات الاقتصادية » وعلى ذلك يتم 
استخدامها للقياس والتحليل المحاسبي. وبناء على هذا الافتراض يتم ترجمة جميع العمليات ا مالیة التي 
تقوم بها النشاة عل اسان التقن مَل الريال السعودی: 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 


المبادئ المحاسبية : 

المبادئ المحاسبية عبارة عن قواعد محددة تحكم الإجراءات والطرق المحاسبية المستخدمة 4# عملية 
ترجمة الأحداث الإقتصادية. هذه القواعد تعتبر المرجع الآساسي عند تسجيل الأحداث الاقتصادية 2 
السجلات عند تبويبها وتلخيصها. ومن أهم المبادئ المحاسبية ما يلي: 


٭ التكافة التاريخية 
يعني هذا المبدأ آن يتم تسجيل العمليات المالية ب4 السجلات على أساس التككلفة الفعليه لبذه 
العمليات. فمثلا عند شراء مبنى بمبلغ 12٠.٠٠١‏ ريال يتم تسجيل قيمة المبنى 4 السجلات بهذه 
القيمة ولا ينظر إلى القيمة السوقية للمبنى والتي قد تكون أكثر أو أقل من هذه القيمة » ولا 
و کد ا کرات د ف ميج سیل لبقا مق هذا ةا ان خد 
NEBE gS EA NS E SS‏ 


٭ المقابلة 
AN NL E EE EAE E‏ 
ا ا او ف ال مامت د ی را ا تحص ی الفكزة يعدن التظر هل 
تم دفع هذه المصروفات أم لا. البدف من هذا المبداً أنه يساعد 4 تحديد نتيجة نشاط المنشأة من 


ربح أو خسارة بمقايلة مصروفات الفترة بإيراداتها. 


© الثبات 
يقصد بهذا المبدأ التزام المنشأة عند استخدامها لآحد طرق المحاسبة بعدم تغيير الطريقة 


من سنة إلى أخرى إلا ب ظروف مبررة وبشروط محددة. 


© الاستحقاق 

يعني هذا المبدأ أن جميع الإيرادات التي تخص السنة تؤخذ 2 الاعتبار سواء حصلت أو لم 
تحصل » كما أن جميع المصروفات التي تخص السنة تؤخذ 2 الاعتبار سواء دفعت أو لم تدفع. 
البدف من هذا المبدأ معرفة نتيجة نشاط المنشأة الفعلي بغض النظر عن التدفقات النقدية. 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 


مه ہیام 


٭ تحقق الإيرادات 
يقوم هذا المبدأ على أساس عدم الاعتراف بالإيراد وتسجيله بالسجلات إلا بعد تحققه. ويعتبر الإيراد 
متحقق إذا توفر فيه الشرطان التاليان: 
١‏ - وجود عملية مبادلة بين المنشأة وجهات أخرى. 
؟ - تقديم خدمة أو تسليم مبيعات. 


البدف من هذا المبدأ أنه يساعد على ضمان الدقة 4# تحديد إيرادات المنشأة بناء على دليل مادي 


موضوعي. 


ف" الحيظة والبكذو (التحمطل) 

يقصد بهذا المبدأ عدم أآخذ الأرباح المتوقعة 2# الاعتبار إلا عند تحققها ‏ حين أن الخسائر المتوقعة 
تؤخذ 2 الحسبان قبل حدوثها. يهدف هذا المبدأ إلى عدم تضحيم أرباح المنشأة إلا بأرباح حقيقية وذ 
نفس الوقت الاحتياط لآي خسائر متوقعة. 


٭ الافصاح 

يقن هذا المبذا إطيان جميع المعلوسات الى يحتاجها الستفيدون لساعدفهم :ذه اتخاذ القرارات: اليف 
من هذا المبداً ضمان الشفافية 4 أداء المنشأة بحيث لا يتم حجب أي معلومات قد يحتاجها المستفيدون 2 
فة اتاد القرارات دات اللا اة 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 


التدريب الأول : 
ضع علامة ١‏ ” ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة  (‏ ) أمام العبارة الخاطئة فيما يلي : 
( )الأصول الثابتة هي التي تحصل عليها المنشأة لغرض إعادة بيعها 
والحصول على أرباح من بيعها. 
( )الآصول المتداولة هي التي يمكن تحويلها إلى نقدية خلال فترة تزيد 
کو 
( ) حقوق الملكية هي التزامات المنشأة تجاه الغير. 
( ) قائمة المركز المالي تشمل الإيرادات والمصروفات لتبين الأرباح أو 
الخسائر بينما تشمل قائمة الدخل الأصول والخصوم وحقوق الملكية. 


التدريب الثاني : 
اتقدر فطل :إجاظ ملجيجة فا 

.١‏ آي من المبادئ المحاسبية التالية الذي يؤيد الاعتراف بالخسائر المتوقعة: 
أ -الثبات ب -الأهمية النسبية ج - الحيطة والحذر د -الإفصاح 


؟: ایم الا اعا القالية الثاى بتكلل اظیارھمت ااظراتد :اض حا خا 
المستفيدون لمساعدتهم # اتخاذ القرارات: 
] - الأهمية النسبية .2 الإفصاح ا الاستحقاق 3 5 الحيطة والحدر 


". أى من المبادئ المحاسسبية التالية الذى يتطلب التزام المنشأة عند استخدامها لأحد طرق 
/ : : ي یتطلب م 


المحاسبة بعدم تغيير الطريقة من سنة إلى أخرى إلا ب ظروف مبررة: 


- ۱۱ - 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الإطارالنظري 


4. أي من المبادئ المحاسبية التالية الذي يتطلب أن جميع الإيرادات التي تخص السنة تؤخذ 
2 الاعتبار سواء حصلت أو لم تحصل » كما أن جميع المصروفات التي تخص السنة 
تؤخذ بے الاعتبار سواء دفعت آو لم تدفع: 
أ -المقابلة ب - تحققالإيرادات ج -الإفصاح د -الاستحقاق 


4. أي من الافتراضات أو المبادئ المحاسبية التالية الذي يتطلب عدم تسجيل المنشأة لعملية 
EASA AAA Saa‏ 
a N N SES aS e‏ 


التدريب الثالث: 
قامت شركة السليمانية 2 170181١‏ ١ه‏ بشراء بضاعة بقيمة 7٠٠٠٠٠١‏ ريال وقد تم بيع هذه البضاعة 2 


ولاه ميميلك ذم Jly‏ 
المطلوب تحديد قيمة كل من: 

١‏ -المصروفات: 

؟ -الإيرادات: 


۴۳ - الریح (الخسارة): 


ا کے 


المملكة العربية السعودية 
المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 





مبادئ المحاسية )١(‏ 


تسجيل العمليات المالية 


تسجيل العمليا 


ت 


7 
اع 





برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 


الوحدة الثانية: تسجيل العمليات المالية 

الأهداف: 
تهدف هذه الوحدة إلى تحقيق ما يلي: 

© تعریف ا لمتدرب بنظریة القيد المزدوج 

٭ كيفية تحليل العمليات المالية إلى طرفيها المدين والدائن 

٭ التعرف على أنواع الحسابات 

9" آتغرف عل سال الا 

٭ كيفية تحليل العمليات المالية باستخدام معادثة الميزانية 


الجدارة : 
القدرة على استخدام نظرية القيد المزدوج ومعادلة الميزانية 4 تحليل العمليات المالية 


مستوى الأداء المطلوب: 
أن يصل المتدرب إلى إتقان هذه الجدارة بنسیة 7۹۵ 


الوقتالمتوقع للتدريب: 7 ساعات 


الوسائل المساعدة على تحقيق الجدارة: 
٭ تمارین 
٭ حلقات نقاش 
٭ تقسيم المتدربين آثناء المحاضرة إلى مجموعات لحل بعض التمارين 
٭ واجبات 
متطلبات الجدارة: 
إنهاء الوحدة الأولى من هذه الحقيبة 


ے ٣ے‏ 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 


تسجيل العمليات المالية 


نظرية القيد المزدوج 

تعتبر نظرية القيد المزدوج من الآفكار الرئيسة لممارسة مهنة المحاسبة. و هذه النظرية تعتبر حجر الزاوية 
ب فهم المحاسبة حيث إن تسجيل العمليات المالية 2 الدفاتر المحاسبية يعتمد اعتماداً كلياً على فهم 
كيفية العمل بالقيد المزدوج. 


وتعني نظرية القيد المزدوج أن أي عملية مالية تتكون من طرفين » طرف يأخذ وطرف يعطي. 
فالطرف الذي يآخذ يسمى مديناً والطرف الذي يعطي يسمى داثناً » وهذا شيء منطقي. فلو قمت مثلا 
اقرا هيا "ريال ف ملك فإك تسبح مدنا لرميلك بهذا المبلغ وزميلك يمتتن دنا أي يظليك 
هذا المبلغ. فالطرف الذي أخذ يسمى (مدين) والطرف الذي أعطى يسمى (دائن) كما هو موضح 
بالشكل التالى: 


العمليات المالية 





و2 المحاسبة يتم تطبيق هذه الفكرة عند تحليل الأحداث الاقتصادية الخاصة بالمنشأة » فيتم تحليل 
متساوية » وهذا شيء منطقي حيث إن المبلع المتداول بين الطرفين واحد أو بمعنى آخر أن مقدار المديونية 


او کو كل مولي كاله تفقين حلت العا صنو الثالية: 


- ا٤‎ - 





برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 


١‏ - طرف دائن (يعطي). 
؟ - طرف مدين (يأخذ). 


* -قیمة آو میلغ الععلیة (متساو للظرفين). 
والأمثلة التالية توضح نظرية القيد المزدوج بصورة أوسع. 


مثال رقم :)١(‏ 

قامت المنشأة بشراء أثاث بقیمة ٠٠٠٠٥٠٥‏ ريال من شركة الفلاح بالأجل. 

تحليل العملية داخل المنشأة سيتم كما يلي: 

التحليل: 

الطرف الذي أخذ هو الأثاث لأنه السبب 2 دخول المنشأة حطرف # هذه العملية » فھو مدین ب٥٠٥٠٭٠٠٠‏ 
ران 

الطرف الذي أعطى هو شركة الفلاح لأن الدفع آجل وليس نقداً » فهو دائن ب ٠٠,٠٠٠‏ ريال. 


عملیة شراء أثاث ب ٠٠٥‏ ريال بالأجل 





ملاحظة 9 : 

ENN E گت کے‎ NI ES ف‎ OO EE O SLES aê 
التركيز على الأطراف ذات العلاقة والتي هي ب4 مثالنا السابق الأثاث وشركة الفلاح. أي أن التركيز‎ 
كوو علاطو ال‎ 














برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثانية 


شاد مامت الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 
مثال رقم (۲): 
قامت المنشأة بشراء سيارة بمبلغ ٠.٠0٠١‏ :ريال نقدا (الصندوق) لاستخدامها # أعمال المنشأة. 
التحليل: 


الطرف الذي أخذ هو السيارة» فهو مدين ب ٠٠.٠0٠١‏ ريال. 
الطرف الذي أعطى هو الصندوق فھو دائن ب ٠٠٠٠٤٠٤‏ ريال. 





ملاحظة 9 : 

إذا أشير إلى أن الدفع أو الاستلام تم نقدا فهذا يعني أن الطرف الذي له علاقة هو الصندوق » كما ك 
مثالنا السابق » أما إذا أشير إلى أن الدفع أو الاستلام تم بشيك فهذا يعني أن الطرف الذي له علاقة هو 
البنك. أما إذا كان الدفع آجل كما ب2 مثال )١(‏ فهذا يعني أن الطرف الذي له علاقة هو صاحب الدين 





(شركة الفلاح). 

مثال رقم (؟): 

قامت المنشأة بشراء أجهزة بمبلع ۲٥٥٣ e‏ ريال لاستخدامها ا أعمال المنشأة ودفعت القيمة بشيك. 
التحليل: 


الطرف الذي أخذ هو الأجهزة » فهو مدين ب 50.٠٠١‏ ريال. 
الطرف الذي أعطى هو البنك 2 فهو دائن ب ۲٥۵٠٠٢٦‏ ريال. 


ا 








برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 





القيود المحاسبية : 

يعدن رك أن دكل عا ما به تا إن اراك 5 د اف من طرف ۲ خد وطرف معط : 
رف ك الخد O EE yA E‏ 
رشك ا  -+-‏ ت ا 
اة ان رة عا فاا اد ا > ف کک 


XX‏ مطلوب من الحساب المدين (الطرف الآخذ) 
XX‏ مطلوب إلى الحساب الدائن (الطرف المعطي) 


وقد تم اختصار القيد للتسهيل على النحو التالي: 


XX‏ مدین حساب/ (الطرف الآخذ) 
XX‏ دائن حساب/ (الطرف المعطي) 


- ۱۷ - 





برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 


×× إلى ح/ (الطرف المعطي) 
على أن يكتب المبلغ لكل طرف على يمين القيد 


ملاحظة 9 : 
ليس هناك آي اختلاف 2 عملية التحليل عند استخدام طريقة القيود » وإنما الفرق يوجد فقط 2 كيفية 
كتابة التحليل » فالمحاسبون اصطلحوا على استخدام هذه الطريقة 2 عملية إثبات العمليات المالية. 


+۸6 ٌ۶ ۹ ۶۹۷۹۹۷ کل عل اود الا 


مثال رقم :)١(‏ 
قامت المنشأة بشراء أثاث بقيمة 50.٠0٠١‏ ريال من شركة الفلاح بالأجل. 
التحليل: 
الطرف الذي أخن هو الآثاث » فهو مدين. 
الطرف الذي أعطى هو شركة الفلاح » فهو دائن. 


القيك: 

0 من ح/ الأئاٹ 

dYëĞÃ /oj BÜ 50.0000 

مثال رقم (۲): 
AN EEE al iS EEE UES ALA DLE‏ 
التحليل: 
الطرف الذي أخذ هو السيارة» فهو مدين. 
الطرف الذي أعطى هو الصندوق › فهو دائن. 


- ۱۸ - 











برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثانية 


مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 
القيد: 
0 من ح/ السيارة 
aaa j BÛ!0.000‏ 
مثال رقم (۳): 


قامت المنشأة بشراء أجهزة بمبلغ 7٠0.٠٠١‏ ريال لاستخدامها ش أعمال المنشأة ودفعت القيمة بشيك. 
التحليل: 

الطرف الذي أخذ هو الأجهزة » فهو مدين. 

الطرف الذي أعطى هو البنك » فهو دائن. 


القيد: 


من ح/ الأجهزة 
۲٥٠٠٢‏ أل ح/ البنك 


وحتى تكتمل الصورة لدی المتدرب ٠‏ نأخذ المثال التالي لبداية نشاط منشأة مع بعض الأحداث الاقتصادية 
الخاصة بها: 


۳٥٥.٠٠٢ برأس مال قدرہ‎ ه١‎ 1477/7/١ بدأت مؤسسة التاج نشاطها # صيانة المباني بتاريخ‎ .١ 
ريال تم إيداعها 2 البنك.‎ 

". تم استئجار مبنى بتاريخ 1477/7/0١ه‏ من شركة المدار ليكون مقرا للمؤسسة بمبلغ ٠٠٠٠١‏ 
ريال سنويا تم دفعها بشيك. 

1755/7/١١ #2. .“‏ ١ه‏ تم سحب مبلغ ١٠٠٠6٠ريال‏ من البنك وأودع الصندوق لمقابلة المصروفات 
اا 

.٤‏ تم شراء أثاث بتاریخ ٢٢/٦/٣٤٤٢٥ھ‏ بمبلغ ۹۰۰۰ریال بشيك. 

۵. تم شراء سيارة صغيرة بتاريخ 1775/71/56 ١ه‏ لاستخدامها 2 أعمال المؤسسة بمبلغ ٠٠٠٠١‏ 
ريال من شركة التقوى للسيارات بالأجل. 

5. قامت المؤسسة بتاريخ 17/1/1١‏ ١ه‏ بشراء بعض المعدات بمبلغ ٠٠٠٠٠١‏ ريال تم دفعها بشيك. 


۔- ۱۹ - 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 


". قامت المؤسسة بتاريخ ١٠/477/17١ه‏ بعمل ترميم لمدرسة الرشد الآهلية بمبلغ ٠٠٠١‏ ريال وتم 
استلام القيمة بشيك. 

۸. 2 ١۲۳/۷/۱١١ه‏ تم سداد فاتورة الكهرباء نقدا بمبلغ ١٠٠٠١‏ ريال. 

9. قامت المؤسسة بتاريخ ١٠/1777/17١ه‏ بعمل صيانة لمستوصف النور الطبي بمبلغ ٥٥٠٠٤٠٤‏ ریال 
على الحساب. 

٠.قامت‏ المؤسسة بتاريخ 1777/17/78١ه‏ بسداد قيمة السيارة التي تم شراؤها من شركة التقوى 
للسيارات بشيك على البنك. 

١١.بلغت‏ رواتب وأجور العاملين 70.٠٠١‏ ريال تم دفعها بشيك بتاريخ 1777/17/٠١‏ اه 


ملاحظة 9 : 

قبل تحليل العمليات السابقة إلى أطرافها المدينة والدائنة وعمل القيود » تذكر: 
- كل عملية مالية تتكون من طرفين (مدين زدائن). 
- المبلغ المالي لكل من الطرف المدين والطرف الدائن لابد أن يكون متماثل. 


ہت لايتم ذکر اسم المنشأة التي تقوم بإعداد القيود © نفس القيود وإنما يستعاض عنها بذڪر 
عناضن التحنانات ذات العلؤقة بالغننانة مل ااکات رالعشرق ور اس لال آى آنا کشم 
إلى حسابات متعددة. 





العملية الأولى: 

هي عبارة عن بداية النشاط للمؤسسة بتكوين رأس مال وإيداعه بالبنك » وبهذا يكون تحليل العملية 
كالتالي: 

اتل 


الطرف الذي أخذ هو البنك › فهو مدين. 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 
القيد: 
سیوا is‏ 
509666" ان ح/ رس ا مال 
ملاحظة 9 : 


يلاحظ من تحليل العملية التي حدثت أن الأطراف ذات العلاقة هي البنك ورآس المال ولم يظهر 
اسم مالكها » والسبب أنه طبقا لفرض الوحدة المحاسبية الذي تحدثا عنه 2 الوحدة الآولى 
فإن المنشأة مستقلة عن مالكها فلا يظهر اسم المالك 2 القيود المحاسبية إلا 2 حالات نذكرها 
ل حينها. 








العملية الثانية: 

هي عبارة عن عملية استئجار مقر للمؤسسة من شركة المدار دفعت بشيك » وبهذا يكون تحليل العملية 
كالتالي: 

التحليل: 

الطرف الذي أخذ هو الإيجار › فهو مدين. 

الطرف الذي أعطى هو البنك › فهو دائن. 


القید: 
ریا فی راان 


AEE TE ۰ 


ملاحظة 9 : 

۹ سا E E A SS SENS ea E‏ و 
علی دخل. 

٭ لم يظهر اسم الشركة التي تم الاستئجار منها (شركة المدار) كحطرف 4 التحليل بسبب أن الإيجار 
تم سداده مباشرة لبا » فلو كان الإيجار بالأجل (على الحساب) لظهر اسم الشركة. 


ھت 
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العملية الثالثة: 

E ht EE EO a E EE a 
"+00۷ فيل‎ 

اكا 

الطرف الذي أخذ هو الصندوق › فهو مدين. 

ارف ادى عط هوات + فهو دان 


القید: 
ا مي ادو 


٠‏ إلى ح/ البنك 


العملية الرابعة: 

ES BEE N E EEE E e 
قحلي اف کا‎ 

التحلیل: 

الطرف الذي أخذ هو الآثاث » فهو مدين. 

الطرف الذي أعطى هو البنك » فهو دائن. 


القيد: 
م ويد لقان 


٠‏ إلى ح/ البنك 


العملية الخامسة: 

هي عبارة عن عملية شراء سيارة لاستخدامها 4 أعمال المؤسسة وتمت عملية الشراء على الحساب › 
بمعنى آخر لم يتم دفع أي مبلغ » وبهذا يكون تحليل العملية كالتالي: 

التحليل: 


الطرف الذي أخذ هو السيارة » فهو مدين. 
- ۲ - 
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الطرف الذي أعطى هو شركة التفوى للسيارات » فهو دائن. 


القيد: 
0 من ح/ السيارة 
0 إلى ح/ شركة التقوى للسيارات 


ملاحظة 9 : 

يلاحظ من عملية التحليل أن اسم الشركة التي تم الشراء منها (شركة التقوى للسيارات) ظھر کطرف 
دائن 2 العملية والسبب أن عملية الشراء تمت على الحساب (بالأجل) ولم يتم دفع قيمة السيارة للشركة 
٠‏ لذلك يجب أن يثبت 2 السجلات أن ب4 ذمة مؤسستنا لشركة التقوى للسيارات مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال إلى 


آن يتم سداد القيمة. 


العملية السادسة: 

ھی عا يتن عملية را افش الات سک انی أغتال الوس وتيت عة الشرام يشيف على 
N‏ كر تجن اسان كنول 

التحليل: 

الطرف الذي أخذ هو المعدات» فهو مدين. 

الطرف الذي أعطى هو البنك» فهو دائن. 


القيد: 


من ح/ المعدات 


BA TE “مركن‎ 


- ۳ - 
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العملية السابعة: 

هي عبارة عن تقديم خدمة لآحد العملاء وهي ترميم لمدرسة الرشد الأهلية بقيمة 7٠٠٠١‏ ريال » وهذه 
العملية تسمى الحصول على إيرادات مقابل الخدمة المقدمة. وتم الحصول على القيمة بشيك » وبهذا 
يكون تحليل العملية كالتالي: 


التحليل: 
الطرف الذي أعطى هو الإيرادات » فهو دائن. 


القيد: 
0 من ح/ البنك 
0 إلى ح/ الإيرادات 


ملاحظة 9 : 

+ بے هذه العملیة ظھر عندنا مسمی جديد وهو الإيرادات لذلك ينبغي التنبه إلى آن كل عملية يتم فيها 
تقديم خدمة أو بيع للعملاء فإن الطرف الدائن هو الإيرادات. 

» كما ينبغي التنبه إلى أن اسم العميل (مدرسة الرشد الأهلية) لم يظهر كطرف مدين رغم أنه هو 
الطرف الذي أخذ (الخدمة) » والسبب أن العميل قام بسداد ما عليه ولذلك لا يظهر اسمه 4 سجلات 
المؤسسة (التاج) ويظهر مكانه البنك لآنه هو الذي أخذ القيمة. 


العملية الثامنة: 

سے فان ا ا و کیو #نوبية ا بكرن کل ا لفالى: 
التحليل: 

الطرف الذي أخذ هو مصاريف كهرباء » فهو مدين. 

الطرف الذي أعطى هو الصندوق » فهو دائن. 


۔٢٤-‎ 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 
القيد: 
٠‏ من ح/ مصاريف كهرباء 
٠‏ إلى ح/ الصندوق 
ملاحظة 9 : 


© هذه العملیة ظھر لدینا مسمی جدید وهو المصروفات »> فالمنشأًة عند قيامها بأداء أعمالبا تقوم بدفع 
بعض المبالغ مقابل حصولبا على خدمات أو مستلزمات مثل هاتف 2 ومياه 2 ومستلزمات نظافة 2 وشاي 


وقهوة » و قرطاسية وغيرها » وجميع ذلك يسمى مصاريف. 





العملية التاسعة: 
هي عبارة عن تقديم خدمة لأحد العملاء وھی صيانة لمستوصف النور الطبى بقيمة 6 0ع ريال 2 وهذه 
الكو ان تقدقة ساقم ملك اللهي E NE‏ 


التحليل: 
الطرف الذي أخذ هو مستوصف النور الطبي» فهو مدين. 
الطرف الذي أعطى هو الإيرادات» فهو دائن. 


القيد: 


0 إلى ح/ الإيرادات 
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ا صصص 
ملاحظة 9 : 

# ب هذه العملية ظهر عندنا اسم العميل (مستوصف النور الطبي) كطرف مدين لآنه أخذ خدمة وهي 
عملية الصيانة للمستوصف» والسبب لظهور اسم العميل هو لعدم سداده لقيمة الخدمة المقدمة له » لذلك 
يجب آن يظهر 2 السجلات أن المستوصف مدين للمؤسسة (التاج) بالقيمة لحين سداده. 

# ينبغي ملحوظة الفرق بين هذه العملية والعملية السابعة وجميعها تقديم خدمة للعملاء» حيث ظهر اسم 
العمیل 2 هذه العملية ولم يظهر 2 العملية السابعة» والسبب هو 2 طريقة سداد قيمة الخدمة » فلم 
يظهر اسم العميل 2 العملية السابعة لأنه سدد القيمة فورا 2 حبن آن اسم العميل ظهر 2 هذه العملية لأنه 


لم يسدد قيمة الخدمة. 








العملية العاشرة: 

هي عبارة عن عملية سداد لقيمة السيارة التي تم شراؤها من شركة التقوى للسيارات » وتم السداد 
الس هام NS AA‏ 

اض 

الطرف الذي أخذ هو شركة التقوى للسيارات › فهو مدين. 

الطرف الذي أعطى هو البنك › فهو دائن. 


القيد: 
0 من ح/ شركة التقوى للسيارات 
0 إلى ح/ البنك 


العملية الحادية عشرة: 

هي عبارة عن عملية صرف رواتب وأجور الموظفون بالمؤسسة تم سدادها بشيك على البنك » وبهذا يكون 
تحليل العملية كالتالي: 

التحليل: 

الطرف الذي أخذ هو مصاريف الرواتب والأجور › فهو مدين. 

الطرف الذي أعطى هو البنك › فهو دائن. 


- ٦ - 
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القيد: 


٠‏ من ح/ أجور ورواتب 
0 إلى ح/ البنك 


ملاحظة 9 : 
يوجد بعض العمليات المالية التى تؤثر على عدة أطراف وليس طرفين فقط كما مر بنا وے هذه الحالة 





تم شراء آلات ومعدات من شركة نجد بقيمة ۰۰۰ ريال سدد منها 6٠٠٠١‏ ريال بشيك. 


هذه العملية عبارة عن شراء آلات ومعدات تم سداد جزء من قيمتها بشيك على البنك والباقي بالآأجل » 
وبهذا يكون تحليل العملية كالتالي: 


التحليل: 
الطرف الذي أخذ هو آلات ومعدات؛ فهو مدين. 
الأطرف التي أعطت هي البنك و شركة نجد » فهي دائنة. 
القیت 
۸٠۰‏ من ح/ آلات ومعدات 
إلى مذكورين 
حص “09 


4 11 ك7 ش گت فمد 


- ۷ - 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 
ملاحظة 9 : 


* يتضح من العرض السابق أنه تم استخدام مجموعة من المسميات (مثل البنك » والصندوق › 
والمصروفات » والإيرادات وغيرها ) عوضا عن اسم المؤسسة (التاج) عند تحليل العمليات المالية إلى 
طرفيها المدين والدائن » هذه المسميات يطلق عليها 4 المحاسبة اسم الحسابات كما مر 2 
الوحدة الأولى. فكل منشأة تستخدم مجموعة من الحسابات المتعارف عليها لتنظيم وتبويب 








*٭ یلاحظ أن مجموع طريے القید متساوي 2# جميع العمليات السابقة. أي أن الطرف المدين = الطرف 
الدائن 


- A - 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 
معادلة الميزانية 


تعتبر فكرة معادلة الميزانية من آهم المكونات لفهم عملية المحاسبة المالية. وهي فكرة منطقية تقوم على 
أن ماتملكه المنشأة من ثروة يساوي مصدر هذه الثروة. بعبارة أخرى استخدامات الآموال يساوي مصادر 
هذه الأموال. و4 الحقيقة فإن هذه الفكرة من الممكن تطبيقها على حياة الفرد حيث إن مايملكه الفرد 
يساوي 2 آي لحظة زمنية مصادر تلك الممتلكات. 

مثال على تطبيق فكرة معادلة الميزانية بالنسبة للأفراد: 


إذا كانت ثروتك تتكون من الآتى: 


20+٠٠‏ أرض 
وو فيا 


هه 


للد ١,٢۴٣۰‏ منزل 


فإن إجمالي ما تملكه هو ٠٠٠٠٠٠٠١‏ ريال . فإذا عرفنا قيمة ثروتك فما مصدر هذه الأموال. 
قد يكون مصدرها اقتراض من الغير » وقد يكون من أموالك الخاصة » وقد يكون من الاثنين معا. 
والنتيجة أن مصدر هذه الأموال يجب أن يتساوى مع هذه الأموال (أو ما يسمى استخدامات الأموال) » 
ويمكن التعبير عن ذلك بالصيغة التالية: 
استخدامات الأموال = مصادر الأموال 
من الممكن تطبيق هذه المعادلة من خلال الجدول التالي والذي تم تقسيمه إلى جانبي المعادلة استخدامات 


الأموال ومصادرها: 
استخدامات الأموال = مصادر الأموال 
6ع م أرض 0۰۰,۰۰ قرض من البنك 
0٠‏ أسيارة 0٠٠‏ |أموال خاصة 
۰۰ء منزل 
91110 3 ۰ |مجموع 














- ۹ - 
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ومن الملمكن تطبيق نفس الفكرة والمنطق على المنشآت أيا كان حجمها أو نوعها. قلناً خذ نفس المثال 
السابق كتطبيق على قاعدة الميزانية على المنشآت مع بعض التغيير كالتالي: 


استخدامات الأموال = مصادر الأموال 
٠‏ ٛ انقدية بالبنك تراغ قرض من البنك 
۷ص u)‏ ۰ ا راس ا مال 
٠٠٠‏ منزل م١٠‏ إيرادات مبيعات 


افا وان 








Yess eos Yess oo 
4 : 4 : 








ومن الممكن صياغة معادلة الميزانية كالتالي لتتوافق مع التعريفات التي تم ذكرها 2 الوحدة الأولى: 


أي أن اصول (ممتلحات) ومصروفات المنشأة جے اي لحظة زمنية لابد وان تساوي الخصوم (التزامات تجاه 
الغير) وحقوق الملكية (التزامات تجاه الملاك) والإيرادات. ومن الملمكن تقسيم عناصر الجدول السابق 


گالاتی: 
الأصول + المصروفات - الخصوم + حقوق الملاك + الإيرادات 
الأصول: الخصوم: 
Ge‏ نقدية بالبنك روغ قرض من البنك 
Vo‏ اة حقوق الملاك: 
٠۰‏ منزل +, ٠,١۵۰۰۰‏ رس ا مال 
المصروفات: الايرادات: 
پیم مصاریف فواتیر ل إيرادات مبيعات 
صمص ۷ هموع 0 مجموع 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 





ملاحظة 9 : 


تذحر أن معادلة الميزانية لابد أن تتوازن بعد كل عملية مالية و4 أى لحظة زمنية معينة. 


ولتوضيح معادلة الميزانية نفترض المثال التالى: 
بدأت مؤسسة السيف للصيانة نشاطها 2 صيانة أجهزة الكمبيوتر بتاريخ 1۳/1/۱ ه برأس مال قدره 
٠٦‏ ريال تم إيداعها 4 البنك. 


تكون معادلة الميؤانية المؤيتسة اقمیتگھا لی 
ح٢۵‏ بنك حقوق الملكية : 


7+0 ۳ 














0۰,۰۰ ہر ہے2 





يتضح توازن معادلة الميزانية بعد العملية الأولى. 


يف ١477/17/0:‏ شرك سار نمل ا رتال شيك غلی انت 
مكو وماد له لدراسة E a a‏ 


ہ٠‏ أبنك حقوق الملكية: 
٠‏ أسيارة ٠‏ ا رآس الال 














0۰,۰۰ 0۰,۰۰ 





ع ار سے 























برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 


أثرت العملية الثانية علی معادلة الميزانية بان ظهر عندنا أصل حديد وهو السيارة ونقص أصل آخر وهو 
البنك بنفس القيمة ولم يتغير إجمالي معادلة الميزانية. كما يتضح استمرار توازن معادلة الميزانية. 


ے2 17571١7‏ ١ه‏ تم شراء أثاث بمبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال من مفروشات زين بالأجل. 
فتکون معادلة الميزانية لمؤسسة السيف كما يلى: 


الأصول + المصروفات - حقوق الملكية + الخصوم+ الإيرادات 
۰ | بنك حقوق الملكية: 
٠۰٠‏ إسسيارة ۰۰ رآس المال 
٠۰‏ أأثاث خصوم: 
٠‏ ا( مفروشات زین 


(دائنون) 














۲٢١٢م‎ ۲٢,٦ 





آثرت العملية الثالثة على معادلة الميزانية بأن ظهر أصل جديد وخصم جديد بنفس القيمة ولكن تغير 
إجمالى معادلة الميزانية » وما زالت معادلة الميزانية متوازنة. 

مقع را ااه كو يوان فافورة الباق شنيف ونان يله العاذووة هوه #اريال: 

7 “9 ص و "۷۰ 


٠‏ بنك حقوق الملكية: 
و اة ۰٠‏ ا رآس الال 


٠ ٠۰‏ أأثاث زم 


٠‏ |مصاريف هاتف ٠٠٠٠١]‏ |مفروشات زين 


(دائنون) 














۲١٢,٦ ۲٢١٢م‎ 





= 























برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 


أثرت العملية الرابعة على معادلة الميزانية بأن ظهر بند جديد وهو المصروفات (هاتف) (# الجانب الأيمن 
من معادلة الميزانية) ونقص أحد الأصول (بنك) بنفس القيمة فلم يتغير إجمالي معادلة الميزانية » وما زالت 
معادلة المیزانیة متوازنة. 


ملاحظة 9 : 

تحازَ رات مرس السطوفاديڈے الحاتت الأيمؤزمق شعادلة المنزانية والإيرازالك. ف الجانتك الآسن »:وذلك 
بهدف تسهيل فهم المتدرب لطبيعة الحسابات. فالحسابات التي 2 الجانب الأيمن من معادلة الميزانية تعتبر 
حسابات ذات طبيعة مدينة » والحسابات التي 4 الجانب الأيسر تعتبر حسابات ذات طبیعة دائنة. أما 
العرض الصحيح للمصروفات والإيرادات فيكون تحت بند حقوق الملكية فالمصروفات تطرح من رأس 
امال والإيرادات تضاف إليه كما هو موضح أدناه. 


قواعد مهمة متعلفقة بالحسابات: 

© تعتبر الأصول والمصروفات من الحسابات ذات الطبيعة المدينة » وهذا يعني أن رصيد الحساب 
بصفة عامة يجب أن يكون مدينا. 

© تعتبر الخصوم وحقوق الملكية والإيرادات من الحسابات ذات الطبيعة الدائنة » وهذا يعني أن 
رصيد الحساب يصفة عامة يجب أن يكورن دائنا. 

٭ الحسابات ذات الطبيعة المدينة تنشاً بقيد مدين (أي أول قيد لبا) » والحسابات الدائنة تنشاً بقید 
دائن. فمثلا بدآت المنشأة نشاطها برأس مال قدره 5٠٠.٠٠٠‏ ريال أودع ف البنك. فيكون القيد 
كما يلي: 


7 


يتضح من المثال الماضي أن البنك (وهو أحد حسابات الأصول) نشأ بجعله مدينا » ورآس ا مال (وھو 


ع “اكات 











برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى تسجيل العمليات المالية 


التدريب الأول : 
ضع علامة ١‏ ” ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( × ) آمام العبارة الخاطئة فيما يلي : 


.١‏ ) تؤدي الزيادة ب2 أحد الآصول إلى نقص لش أصل آخر أو زيادة 4 حقوق الملكية أو 
۲. ) ) يقصد بنظرية القيد المزدوج أن يتم تسجيل العملية المالية 4 دفاتر المنشأة مرتين. 


٣‏ ( )لا يترتب على سداد الالتزامات نقداً آي تأثير على إجمائي معادلة الميزانية. 


وحقوق الملكية والإيرادات دائنة. 
0. ) ) الحسابات ذات الطبيعة المدينة تنشاً بقيد مدين (أي أول قيد لبا) » والحسابات الدائنة 


تنشأً بقيد دائن. 


التدريب الثاني : 
اخترأفضل إجابة صحيحة فيما يلي: 
١‏ - إذا كان مجموع الآصول 65٠٠١‏ ريال وإجمالي الخصوم ٠٠٠٠١‏ ريال فإن حقوق الملكية تبلغ: 
1 - ۱۲۰,۰۰۰ ریال. ب - 806٠0٠١0‏ ريال. ج - 668٠٠١٠‏ ريال. د - جميع الإجابات خاطئة. 
۲ - ب آي من الحالات التالية يجب آن تكون المعادلة ب4 حالة توازن: 
عمق االسرق عل ST PEE O‏ 
ب - عند نقص الخصوم فقط. 
ج - #4 جميع الحالات. 
د - عند نقص الخصوم وحقوق الملكية. 


-_- إذا کان مجموع الالتزامات التي على المنشأة تبلغ ۲۷۵,٠٠٠‏ ریال ومجموع الاصول ل ۷۸ع 
ريال فإن حقوق المللكية تكون: 
1 الوا الہ کردے ا کک وا 


د -۳۷۵,۰۰۰ ریال. 


۔۳٤٣-‎ 
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٤‏ - إذا كانت قيمة الخصوم تبلغ ٠١٠,٠٠٠‏ ريال وهي تعادل ربع مجموع الأصول ٠‏ فإن قيمة حقوق 
المللكية تكون: 
ly EES ESI Age mS AVES 1‏ کو عه سواه زان 


۵ ات قامت مؤسسة نمار بشراء آلات ومعدات من شركة مروة بقيمة ٠٠٠,٠٠١‏ ريال سددت منها 
ذو ويال نقدا.هان الظرف الدافخ يحون 
أ - الصندوق. ب 2 شركة مروة والصندوق. 


ج -آلات ومعدات. د - لا شيء مما ذكر. 


ے ۳۵ے 


المملكة العربية السعودية 
المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


الدورة المحاسبية 








الدورة 


المحا 


+ 
3 
0 





برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 


الوحدة الثالثة : الدورةالمحاسبية 

الأهداف: 
تهدف هذه الوحدة إلى تحقيق ما يلي: 

٭ تعريف المتدرب بالدورة المحاسبية 

٭ كيفية تحديد العمليات التي يجب تسجيلها ب4 السجلات المحاسبية 

٭ طريقة التسجيل 4 دفتراليومية 

١‏ كيفية الترحيل إلى دفتر الأستاذ 

» كيف يتم ترصيد الحسابات 2 دفتر الأستاذ 


٭. رة اعد اد مزان ارا هة 


الجدارة : 
القدرة على التسجيل 2 دفتر اليومية 2 والترحیل الى دفتر الأستاذ 2 والترصيد 2 وإعداد ميزان المراجعة. 


مستوى الأداء المطلوب: 
أن يصل المتدرب إلى إتقان هذه الجدارة بنسیة 7۹۵ 


الوفت المتوقع للتدريب: 10 ساعات 
الوسائل المساعدة على تحقيق | لجدارة: 
٭ تمارین 
٭ حلقات نقاش 
٭ تقسيم المتدربين آثناء المحاضرة إلى مجموعات لحل بعض التمارين 
٭ واجبات 
متطلبات الجدارة: 
إنهاء الوحدة الأولى والثانية من هذه الحقيبة 


ے۳۹ے 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 
الدورة المحاسبية 


4 الوحدة الأولى تم مناقشة أهداف المحاسبة المالية وأن أحد أهم هذه الأهداف هو بيان نتيجة أعمال 
المنشأة وكذلك مالبا وما عليها. و هذه النتائج تعتبر خلاصة للأحداث الإقتصادية التي حدثت خلال 
السنة المالية. فهذه الأحداث تمر بسلسة من الخطوات المحاسبية تسمى بالدورة المحاسبية. ومن الممكن 
تصوير الدورة المحاسبية كالتالي: 


استيفاء المستندا 





إعداد ميزان المراجعة بعد 
إع أذ فا لاڈ 





وسيتم منافشة كل خطوة 4# الدورة المحاسبية على حدة مع إعطاء بعض الأمثلة من خلال هذه الوحدة 
والوحدات القادمة. 


-۷۰۔ 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 


تعدید العملیات المالية : 
یتم بے هذه الخطوة تحليل الأحداث الاقتصادية لتحقيق البدفين التاليين: 
.١‏ تحديد العمليات المالية الخاصة بالمنشأة. وهذا يعني استبعاد العمليات المالية التي ليس 
للمنشأة علاقة بها مثل التصرفات المالية الخاصة بمالك (أو ملاك) المنشأة والتي ليست 
المنشأة طرفا بها. 


؟. تحديد العمليات القابلة للقياس (أي التي يمكن التعبير عنها بوحدة النقد) مثل عملية شراء 
سيارة خاصة بنقل البضائع للعملاء » فمثل هذه العملية هي التي يتم تسجيلها. ‏ حين 
يوجد عمليات خاصة بالمنشأة ولكن لا يمكن التعبير عنها بالنقود مثل قرارات التعيين 
زگر زا لق ا طون لفو لااك و هدا ن هدوا د 9 وك 


استيفاء العملية المالية للوثائق والمستندات المؤيدة: 

تعتبر الفواتير و إيصالات القبض أو الصرف وغيرها من المستندات هي الوثائق التي يستند إليها عند إعداد 
القيود المحاسبية. و تعتبر الوثائق من أهم وأبرز الآدلة على حدوث العملية المالية وبدون هذه الوثائق من 
الصعوبة الاعتراف بالعملية المالية وتقع تحت مسؤولية قسم المحاسبة إثبات حدوثها. 


قحو ردانق واا ت 
عند توفر المستندات المؤيدة للعملية المالية يقوم المحاسب بفحض هذه المستندات للتأكد من صحتها 
واكشالباء وهتاك'عدة نقاط يجب توافرها 2 اسه عق ٰ۰“ 

- موضوع المستند (شراء - بيع - إيجار...). 

- تاريخ العملية. 

- المبلغ أو القيمة. 

ٗ0س 7 
وا کا ف و فة الات که اعدا ك د ا قى وا ااا خت 
الإنتقال إلى الخطوة التالية وهي إعداد قيود اليومية. فالوثائق هي الأساس ب إعداد القيود المحاسبية و 
أولى خطوات الدورة المحاسبية. و لا يختلف الحال 2 الإعتماد على الوثائق كأساس للقيد المحاسبي سواء 
كانت المنشأة تستخدم نظام المحاسبة يدوياً أو آلياً حيث إنها هي المدخلات التي يبدأ من عندها النظام 


- A - 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثالثة 


مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 


المحاسبي. ومن أهم المستندات المؤيدة للعمليات فاتورة المبيعات أو المشتريات و كذلك أوامر اعتماد 
الصرف و سندات الصرف و أوامر القبض و سندات القبض. و فيما يلي نماذج لآهم هذه المستندات. 


سند الصرف: 
عبان عورف ترو دن قل أن الو را غل ابر اهاد ارت ار اجات ارا اا من 
قبل الإدارة المالية أو إدارة المنشأة. بصرف مبالغ ماليه لصالح مستفيد قد يكون أحد الموردين آو دائنی 


EE 


mmm 





= 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 


عباره عن وثيقة تحرر من قبل أمين الصندوق بناءً على أمر قبض أو التوجيهات الواردة اليها من قبل الإدارة 
المالية أو إدارة المنشأة. باستلام مبالغ ماليه من عملاء المنشأة. 


هھ كال 


سا | | 





ےک نے 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 


التسجيل في دفتر اليومية 

بد امك سعدا ف القتنبوالتاكو من الستيماتها ننه مسري الین العاسی اح كما مسر دة الي 
الثانية. أي تقسيم العملية المالية إلى مدين و دائن. وبسبب تنوع وتعدد الأحداث المالية التي تكون المنشأة 
ظوها بهاايته اشتكداء هالستفى يد فض ليومية العامة 


فدفتر الیومیة العامة يعتبر سجل تقيد به العمليات المالية أولاً بأول حسب تسلسل تاريخ حدوثها. ويتم 
التسجيل 2 دفتر الیومیة بصورة يومية لإعداد القيود المحاسبية لجميع عمليات ذلك اليوم. ويأخن دفتر 
البورعية العافنة الگا اتال 


-9) رقم | صفحة |التاريخ 
٢ |‏ 7+۳۰ 























ولكي يتم الاستفادة من المعلومات المدونة 2 دفتر اليومية يجب أن يتم التسجيل فيه وضقا للشروط التالية: 
٭ أن يكون التسجيل وفقا للتسلسل التاريخي للعمليات المالية. 
اوت الففصل رگا رة الد كرو 
٭ آن یسجل لکل عملیة (قيد) رقم وتاريخ » وأن تكون الآرقام تسلسلية. 
٭ أن يكون هناك شرح واف لكل عملية. 
٭ عدم إجراء أي تعديلات على القيد بعد تسجيله. 
او ا کل ا ان ر ا لوت الددار ر اقم اق شازت ا ھا تردالن 
7 


ا 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 


وكمثال على كيفية التسجيل 4 دفتر اليومية سوف نقوم بإثبات العمليات المالية الخاصة بمؤسسة التاج 
لوار الوسر ف الكائيةة 


مبالغ میاالع دااكة 0 ن رقم صفحة التاريخ 
مدينة القيد الأستاذ 
وک سا انتا ۸۵۸۱ھ 
ہے ٥٣‏ ۱ 
ْ إلى ح/ رأس المال 
بداية النشاط 
8 
ف٢۲‏ من حا الایجار 2 ٥۶۵ھ‏ 
إلى ح/ البنك 
دفع قيمة الإيجار بشيك ‏ | , 
١0٠٠‏ ۵/ھ 
16 | موه التتتورق 
إلى ح/ البنك 4 
يه SENE‏ تاذ ۰ھ 
الاحتياجات 
۹,۰ 
5 
30.000 من ح / الأثات ۵ھ 
إلى ح/ البنك 
شراء أثاث ب 21 شبك 
qv...‏ | 30.000 8 
: ۱ھ 
من ح/ السيارة 
ب سشركة السو 7 
للسا. اد ۰۷۳۰ھ 
٠٣۰.٠٠۰١. 0.0‏ وہ 
شراء سيارة بالأجل 
8 
7 تھے / المعدات ۵ھ 
إلى ح/ البنك 
70.000 9 























N= 
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"ِه"ر ےس وع سح ہے س ص 


45.000 ۶۰ ۴)ُ٘ھ 
10 
10۰۰ 
30 ۸ ٴ٦‏ ٣ھ‏ 
الأهلية 
۱١ 45.000‏ 
0 ا كور 
ا اوت 5 و ۰ھ 
إلى ح/ الصندوق 
30.000 سداد فاتورة الڪهرياء 


نقدا 


انظطت 


7 ال ادات 
بالآجل 


من ح/ شركة التقوى 
للسيارات 
إلى ح/ البنك 


سداد المستحق لشركة التقوى 
للسیارات قیمة السيارة 


من ح/ رواتب وأجور 
إلى ح/ البنك 























جج نے 
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)٤٤ؤ‏ + ؤ3 4 000000010007101 


0 715-500 | المجموع 























اا 9۷ء 


لاحظ أن مجموع الجانب المدين يساوي مجموع الجانب الدائن وذلك طبقاً 





وبعد التسجیل يے دفتر الیومیة یتم إرفاق جميع المستندات الخاصة بالعمليات المالية التي تم إعداد قيود 
اليومية لبا وكذلك التوقيع على السجل بما يفيد إنهاء الإجراء. ويتم إيضاً الإحتفاظ بصورة من القيود 
ومرفقاتها. 


ملاحظة 9 : 


والمبلغ. 





بعد تسجيل العمليات المالية التي قامت بها المنشأة 4 دفتر اليومية » فإننا نحتاج إلى تصنيف هذه العمليات 
لكي نحصل على معلومات أكثر دقة عن الوضع المالي للمنشأة وهذا ما سيتم مناقشته 2 الخطوة 
القادمة من الدورة الخاسة 


الترحيل إلى دفتر ا لأستاذ 

دفتر الأستاذ عبارة عن سجل يشتمل على الحسابات التي تمسكها المنشأة. و أساس فكرته هو تصنيف 
وتجميع كل العمليات الخاصة بحساب ما مثل البنك 4 حيز محدد يوضح حركة المبالغ التي أثرت على 
افا لخا و كد و خراك الات 


ويتم نقل جميع مايتعلق بكل حساب موجود 2 دفتر اليومية العامة 2 الحيز الخاص به 2 دفتر الأستاذ. 
الأستاذ العام. 


۔٤٤-‎ 
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وبعد الانتهاء من عملية ترحيل جميع العمليات يتم مقارنة الجانب المدين مع الدائن لمعرفة وضع 
الحساب (آي رصيده)» وتسمى هذه الطريقة عملية الترصيد. الشكل التالي نموذج لاحد الحسابات 2 
دفتر الأستاذ. 





المولغم | ويحاق رقم قيد | التاريخ /|[المبلغ بيان رقم قيد ١‏ التاريخ 
اليومية اليومية 


























ملاحظه 99 : 
بف الأنظمة الى ستخدء التاسب 'الآلى تتم كملية الترجيل آليا:وليذا هإن'نسنبة الألخطاء المتوقع يخدونها 
4 عملية الترحيل تقل بنسبة كبيرة مقارنة مع النظام اليدوي. 


ولتقليل نسبة الأخطأ 4# عملية الترحيل 2 النظام اليدوي فإن العملية تتم وفق خطوات محددة كما 
باج 
١‏ - يحدد قيد اليومية الذي يراد ترحيله إلى دفتر الأستاذ. 
5ج «وريكل اتجانع الديسن القيف إل لاحات اتا لی الب ايف وقد الأسمات فيفل رذ 
كان فيد اليومية: 
٠‏ من ح/ الأثاث 
موق بن لصتيو 
فيتم ترحيل مبلغ ٠٠٠١‏ ريال 2 الجانب المدين من حساب الأثاتث 2 دفترالأستاذ 2 خانة المبلغ. 
و یملق N EID TOT AO OR EA ETS‏ 
>٤‏ تم الات رف :قيد' اليومية.ك الجاثة الخصطص: 
6 هفات ا ارت وهو قافرا ره ا لكان التخصصن 
5- وآغیرا يتم كرحيل الطرف الدائن من القیداٹٹس الطریقة ال تم ھا ٹرسیل التطرق الدینٌ 

















برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 


ولزيادة التوضيح نقوم بترحيل القيود المسجلة 4 دفتر اليومية 2 مثالنا السابق إلى دفتر الأستاذ. 





مدين ح/ اليبنك داكن 
٠‏ إإلىح/ رأس المال | ١‏ ۸۸ھ ثلثلا ٠ب٠‏ سن انا اتا ۲ ۵ ۳۳ھ 
70.000 535 ت ٌ۷ ۶۰ھ اڑا ٠٥١٠‏ ۳ )۸۵ 
إلىح/ الإيرادا اه مت ۱۵ھ 
+82 
: ۱ ۳/۰/۰۲ 
| من ح/ الأثاث ٤‏ ۷٧ھ‏ 
: 1 ۹ ۱ھ 
30.000 مح 
من ۱۰ ۸ھ 
5 
المعدات ۱۱ ۳۶۰ھ 
شر كة | لتقوی 
للسيارات 
من ح/ رواتب 
واجور 





























ا رقم قيد | التاريخ |/|المبلغ | بي ان رقم قيد | التاريخ 
اة اليومية 
٣۵+۸‏ | م ح/ البتك ۱ ۱ھ 


























5 - 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 





ag Ts‏ رقم قيد | التاريخ /المبلغ بيان رقم قيد | التاريخ 
اليومية اليومية 
]إلى ح/ البنك ۲ ۵ػ۶+ھ 





























المبلغ ينان رقم قيد ١‏ التاريخ الملغم | يان رقم قيد ١‏ التاريخ 
اليومية اليومية 
|١ ۰‏ إ!لی <ح/ البنك 1 ٥ھ‏ إ || ١5٠٠١‏ إمن حم ۸ ۶۱۵۷ھ 





المبلغا بيان رقم قيد | التاريخ المبلغ ابيان رقم قيد | التاريخ 
ا اليومية 
٠٠و‏ ]إلى ح/ البنك ٤‏ ۰ھ 


























5 ۷ - 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 

مدین ح / السیارة دائن 
المبلغ ابي ان رقم قيد | التاريخ المبلغ | بي ان رقم قيد | التاريخ 
0 ۷ 
0 | إلى ح/ شركة التقوى | ه ۵ ُ ُ ھ 
للسيارات 

مدين ح/ شركة التقوى للسيارات داكن 

لملم سملن رقم قید التاریخ املع لن رقم قيد التاريخ 
57 

0 إلى ح/ البنك ١‏ ۷۸)+ُھ أل 30.000 من ح/ ۵ ۷۵ھ 
السيارة 





المبلغ بان رقم قيد | التاريخ المبلغ | بي ان رقم قيد | التاريخ 
ا اليومية 
١٦٢١٠٣‏ | إلی ح/ البنك ٦‏ اه 


























- 6 - 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 
مدين ح/ الإيرادات دائن 
المبلغ | يان رقم قيد | التاريخ [/االمبلغ ابي ان رقم قيد | التاريخ 
لات ري 
۷9 إمن ح/ البنلك |“ 3۱۷ھ 
40 من ح/ ۹ ۶۰ھ 


النور الطبي 





























المبلغ | بيان إرقمقيد |التاريخ |/المبلغ |أبيان إرقمقيد |التاريخ 
اليومية اليومية 
٠۰‏ | إلى ح/ الصندوق ۸ 6 اه 
































ات 0 
0 إإلى ح/ الإيرادات ۹ ۰ھ 
مدين ح/ رواتب وأجور دائن 
المبلغ 0 رقم قيد | التاريخ الميلم | سيحاق رقم قيد | التاريخ 
اليومية اليومية 
٢ ۹‏ | إلى ح/ البنك ۱۱ ۰ ۰ھ 


























بت 

















مبادئ المحاسبة )١(‏ 


الحقيبة الأولى 


الوحدة الثالثة 


الدورة المحاسبية 


بعد الانتهاء من ترحيل جميع فيود اليومية إلى الحسابات المختصة 4 دفتر الآستاذ يتم ترصيد 
الحسابات لمعرفة أثر العمليات المالية عليها » ويتم اتباع الخطوات التالية عند عملية الترصید : 


ينقل المجموع إلى الجانب الآخر من الحساب. 
يكون رصيد الحساب هو المتمم الحسابي الذي تم إضافته إلى الجانب الآخر (الأصغر) 


ليتساوى مع الجانب الأكبر. 


وللتوضيح نقوم بترصيد الحسابات 2# مثالنا السابق: 


مدين 

المبلغ ‏ بي ان 
٠٠‏ | إلى ح/ رأس المال 
0 | إلى ح/ الإيرادات 
لع المجموع 

ہ٠١۲‏ رصيد منقول 








رقم قید 
اليومية 
١‏ 


۷ 





التاریخ المبلغ 
۱ھ e‏ 
۰ آُلاا  ٠٥.٠٠٠‏ 
۹,۰ 
للا"( 
30.000 
0,۰۰۰ 
۲۰١‏ 
لاغ 
١(ھ‏ 





س شس ات 
من ح/ الإيجار 
من ح/ 
المعدات 
التقوى 
للسيارات 


من ح/ رواتب وأجور 


رصيد (مرحل) 


المجموع 








التار يخ 


۵ھ 
٥۵٥ھ‏ 
۸۰ ٰ٘ ھ 
۱ھ 


۸ھ 


۰ھ 


۰/۰ 























مبادئ المحاسبة )١(‏ 
الحقيبة الأولى 


9 ھ0 


الوحدة الثالثة 


الدورة المحاسبية 





.ن۳ 


0° ,۰۰ 








رصید (مرحل) 


ا ملجموع 








رقم قید | التاریخ المبلغ 
7 
کے 
۰ ۶ھ 
Yo‏ 
Yo‏ 


المجموع 


رصيد منقول 








ھ٤٤۸۱‎ 


التار يخ 


۱ھ 

















بیان 


إلى ح/ البنك 


المجموع 


رصيد منقول 


ہی مھ 


د 


ل 





۱ هھ 





التاريخ المبلغ 
۵٥۶ھ‏ 

۲٢٣٢ 

NC 

ح/ الصندوق 


سن 


رصید (مرحل) 
المجموع 





ا 


2 








التاریخ 


۰ هھ 








٠0 ٠١ 


١ه‎ 


9 و 


\ TO» 








بیان 


إلى ح/ البنك 


المجموع 


رقم فيد 


اليومية 





۱ھ 





2-7 2.2.00 
۸۷۵۷ھ ٠٥٠١‏ من ح/ 
مصاریف 
كهرباء 
0۰° 
رصید (مرحل) 
6 0 05ت ١‏ المجموع 


=9 = 








التار يخ 


0ھ 


اه 
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الحقيبة الأولى 


الوحدة الثالثة 


الدورة المحاسبية 














رقم قيد 


اليومية 


4٠.66‏ المجموع 


۰ھ 











بیان رقم قید 
1 

رصید (مرحل) 

المجموع 


٠‏ ۶ھ 











0 إ إلى ح/ شركة التقوى 
للسيارات 

0 | المجموع 

30.00 





م م 


رقم قيد 


2 





ھ١‎ 


۵ھ 





200 
30.0 


بي نيان أرقم قيد 


ال 





رصيد (مرحل) 


1 








٠‏ ھ 











المبلغ 07 
0 إلی ح/ البنك 
30.000 المجموع 








التار يخ 





30.00 


المبلغ 


۷۷۸ھ أل[ 30.000 


۔٥‎ 











بين رقم 
قید 
الیومیة 

من حم 0 

السيار 5 

اج 


التار يخ 


ھ0٥0‎ 









































مبادئ المحاسبة )١(‏ 
الحقيبة الأولى 


الوحدة الثالثة 


الدورة المحاسبية 





1 


00,۰۰ 





١١6 ٠٠٠ 


110,۰۰۰ 








إلى ح/ البنك 


المجموع 





بیان 


رصید (مرحل) 


المجموع 





رقم قيد 


اليومية 





ہہ مھ 


رقم قید 


ات 




















التاریخ #/المبلغ بيان رقم قید 
اليومية 
۱ھ 
١٢‏ رصید (مرحل) 
١٢‏ المجموع 
ح/ الإيرادات دائن 
اليم المبلغ |بيان ١‏ رقم قید 
كه 
70.000 من ح/ البنك 5 
45.000 
: ۹ 
من ح/ 
النور الطبي 
۰ اه 
٠٠‏ المجموع 
۰۰۰ ۵ رصيد منقول ١/١/475١اه‏ 


تر ۵۳ے 





۰ھ 








التار يخ 


۰ھ 


۰ھ 
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مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 
مدين ح/ مصاریف الڪهرياء دائن 
المبلغ | بيان (إرقمقيد |التاريخ ‏ 7|/المبلغ | بيان إرقمقيد | التاريخ 
اليومية اليومية 
٠۰‏ | إلى ح/ الصندوق ۸ 0۵ھ 


۲/۳۰٣ 
<3 رصيد (مرحل)‎ 














٠‏ المجموع lass‏ المجموع 





























0 رقم قيد | التاريخ 0٤ھ‏ ".2 رقم قيد | التاريخ 
اہنت اليومية 
0 إإلى ح/ الإيرادات ۹ ۷۶۰ھ 
0 | رصيد (مرحل) ۰ھ 
0 | المجموع 0 االمجموع 
0 رصید منقول١/۱/٤٤٢ھ‏ 

















مدين ح/ رواتب وأجور دائن 
20ء-- 2 ر EE OTD OS‏ ر ]الاريك 
اہ ا" 
...م" | إلى ح/ البنك ١‏ ۰ھ 


۲۰ ۶۰/۱/۱۱ 
رصيد (مرحل) 3 


٥ہ‎ 














۲٢٥٠٠٥٠٢‏ المجموع ۲٥٢٠٠٠٢‏ المجموع 


3 ۰ 














کے 
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ملاحظة 9 : 


٭ عند ترصيد الحساب يظهر الرصيد 4 عكس الجانب الذي ينتمي إليه » ففي مثالنا السابق كان 
رصيد البنك مدين ""1.٠٠٠(‏ ريال) ولكنه ظهر ب الجانب الدائن لكى يتممه بحيث يتساوى 


الجانبين. 
© إذا تساوى مجموع الجانبين فإن الحساب يسمى مقفل أي بدون رصيد » مثل حساب شركة 
التقوى للسيارات. 


© الحسايات التی لہا أرصدة تسمى حسابات مفتوحة. 








بعد الانتهاء من عملية الترحيل و الترصيد لجميع الحسابات فإننا نحتاج إلى التأكد من أن عملية التسجيل 
2 دفتري اليومية والآستاذ تمت بشكل سليم. وللحصول على درجة من التأكد بسلامة التسجيل فينبغي 


(قتاد ست ات ال اکا 


إعداد ميزان المراجعة: 

ميزان المراجعة عبارة عن قائمة بجميع الحسابات الخاصة بال منشأة الموجودة بدفتر الأستاذ. والغرض 
من إعداده هو للحصول على درجة من التأكد من أن عملية التسجيل 4 دفتري اليومية والأستاذ تمت 
سكل E E E a o a mn‏ 
على عدم وجود أخطأً فيها. 


يعتبر إعداد ميزان المراجعة من الخطوات المهمة 2 الدورة المحاسبية وذلك للأسباب التالية: 
١‏ يساعد ب التأكد من إتمام عمليتي التسجیل 4 دفتري اليومية والأستاذ بشكل سليم. 
© يوفر كشف مبسط لجميع إرصدة حسابات المنشأة. 
©» يساعد # إعداد الحسابات الختامية والميزانية العامة. 


و إعداد ميزان المراجعة أولى خطوات الإقفال النهائي للحسابات و إعداد القوائم المالية. و حتى يتم إعداد 
هذه الميزان ينبغي القيام بالخطوات التالية: 

.١‏ إعداد مذكرة لجميع الإدارات ذات العلاقة داخل المنشأة بموعد الإقفال النهائي للحسابات حتى 

يتم توفير المعلومات اللازمة لإقفال الحسابات. و عند إعداد هذه المذكرة لابد من التأكد من أنها 


شن ن 5 








برنامج 
مساعد محاسب 


شاملة لكل ماتحتاجه عملية الإقفال من بيانات مثل أخر العمليات من شراء أوبيع أو غيرها التي 


اا ك 


3" التابطة الذاكمةسع الإداراك تلتاكوسن الحركات اكالية الستجد: كن درجت من الأرصيد:: 
۷ استلام مایردامیٰ خطابات من الاذارات ذات الخلاقة بعملية الإقفال وححفظها بك ملف يسم ملف 


فيد اناكو سين كمال الحو ك الا ان مالاا رة اة رة ق الد د 
عملية إعداد ميزان المراجعة. و یتم استخدام ما يسمى بميزان المراجعة بالأرصدة (يحتوي 2 الجانب المدين 
على الأرصدة المدينة للحسابات و الجانب الدائن على الأرصدة الدائنة) ويجب أن يتساوى مجموع 


الأرصدة المدينة لجميع الحسابات مع الأرصدة الدائنة. يوضح الشكل التالي نموذج لميزان مراجعة 


بالأرصدة. 


أرصدة مدينة أرصدة دائنة 








و حتی تکتمل الصورة حول حيفية إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة سيتم استخدام نفس المثال السابق 


لمنشأة التاج. 





مبادئ المحاسبة )١(‏ 
الحقيبة الأولى 


الإجمالي 


- °٦ - 


ا2 

















ميزان المراجعة بالأرصدة 


أرصدة مدينة | أرصدة دائنة | اسم الحسساب 
٣۴‏ البنك 
o‏ راس ا مال 
0 الإيجار 
1۲,0 الصندوق 
۰ الأثاث 
٣‏ 2 
1١6‏ المعدات 
۱۵۰۰ الإيرادات 
10° مفیازیت الگوئرتاء 
,0< مستوصف النور 
e‏ رواتب وآجور 
SS‏ 1 الا جمالی 
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تم الحصول على هذه الآأرصدة من واقع أرصدة الحسابات أعلاه 2 دفتر الأستاذ. و بالتطبيق على مثالنا 


ملاحظة 9 : 


7 ‪8ب,  -‏ 20 الحسابات » حيث يمكن أن يتوازن الميزان رغم وجود آخطاء 


الأخطاء التي لا يظهرها ميزان المراجعة: 

© الأخطأ المتكافئة أو المعوضة » بحيث يكون هناك عدة أخطأ يغطي (أو يعوض) بعضها الآخر. 
فمثلا حدوث نقص أ مجموع الطرف المدين وبنفس الوقت حدث خطأ آخر بنقص 2 مجموع 
الطرف الدائن بنفس القيمة. وهذا لن يؤثر على توازن الميزان حيث نقص مجموع الطرف المدين 
واقذاك تف اة 

© آخطآ السهو » فمثلا السهو عن تسجيل عملية بالكامل ك دفتر اليومية » أو السهو عن ترحيل 
قيد كامل من اليومية إلى الأستاذ. 

٭ تكرار تسجيل العملية 4 دفتر اليومية » أو تكرار ترحيل قيد بالكامل إلى دفتر الأستاذ. 


- 0N - 











برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 


٭ ترحيل قيد من اليومية إلى الأستاذ بطريقة صحيحة » ولكن هناك خطا ب4 اسم الحساب الذي 
رحل له القيد. فمثلا تم ترحيل مبلغ 5٠٠١‏ ريال إلى الجانب المدين من حساب البنك 4 حين أن 
الصحيح أن يتم ترحيل القيد إلى الجانب المدين من حساب الصندوق. 
٭ الآخطأ الفنية. بحيث يتم تسجيل العملية بطريقة غير صحيح من الناحية الفنية بسبب الجهل 
بقواعد وأصول المحاسبة. فمثلا تم دفع مبلغ ١٠6٠ريال‏ نقدا لقاء مصاريف إصلاح وصيانة لإحدى 
سيارات المنشأة وقيدت العملية خطأ كالتالي: 
۰ من ح/ السیارات 


١0٠‏ إلى ح/ الصندوق 


وك الحالات التي لا يتوازن فيها ميزان المراجعة فإن ذلك يدل على وجود خطاً ج الميزان أو الدفاتر أو 
بهما جميعا. ولتحديد مكان الخطأ يفضل البحث أولا ‏ ميزان المراجعة ثم 2 دفتر الآستاذ. 


- ° - 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثالثة 


مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 
تدريبات 
التدريب الأول : 
ضع علامة ) ( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) *± ) أمام العبارة الخاطئة فيما يلي : 
١ ) )‏ - يعني توازن جانبي ميزان المراجعة عدم وجود أي نوع من الأخطاء 2# الدفاتر حتى تاريخ 
إعداد الميزان. 


DNA E ESA OEE SN GES E 

١ ) )‏ - جميع العمليات التي تقوم بها المنشآة يتم تسجيلها 4 السجلات المحاسبية. 

SN e a SA OE NESE 1‏ 
) - الہدف من إعداد ميزان المراجعة هو الحصول على درجة من التأكد من آن عملية التسجيل 
4 دفتري اليومية والأستاذ تمت بشكل صحيح. 


التدريب الثاني : 
فيما يلي بعض العمليات الخاصة بمؤسسة الفجر للصيانة : 
١‏ - بدأت المؤسسة نشاطها التجاري 2 صيانة المباني بتاريخ ١/؟/575١ه‏ بمبلغ )۸٠.٠٠٠(‏ ريال 
نقدا و )٠,٠٠١(‏ ريال قيمة سيارة و (١٠٠١١٠)ريال‏ قيمة آثاث ومبلغ ( )20٠.٠٠١‏ قيمة مبنى . 
٠/١ 2 - ۲‏ قامت المؤسسة بشراء معدات بقيمة ( ٥٠,٠٠٠‏ )ريال من شركة الزاهد ودفعت منها 
(۱,۰۰۰ )ريال نقدا . 
٣‏ - ۲/۱2 تم شراء مواد نظافة بمبلغ (۰٠۲)ريال‏ نقدا . 
٤‏ - 5/82 تم إيداع مبلغ (٠٠0٠.0؟)ريال‏ 4 البنك من خزينة المؤسسة. 
:/١0 4# - ۵‏ تم تحصيل مبلغ (١٠٠186)ريال‏ نقدا من السيد فهد الجريوع مقابل صيانة المبنى 
الخاص به. 
0/١١4 - ٦‏ تم عمل صيانة لمبنى شركة التنمية بقيمة )١11٠٠٠١(‏ ريال استلم منها (١٠٠.60)ريال‏ 
نقدا . 
۷ - ۵/۱۷ تم دفع مبلغ (۰٥٥۲)ریال‏ مصروفات صیانة للسيارة بشيك. 
۸ - ہے ۵۲۹ تم دفع رواتب العاملین وقدرھا (٥٥٥٥)ریال‏ نقدا . 


ے 8:۹ ے 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى الدورة المحاسبية 


الظطلوت ؟ 
3 “اناف الجسيلنات الستايقة <د وفقن وة 
٢‏ ترحیل القیود إلی الحسابات المختصة 2 دفترالأستاذ مع الترصید. 


7 عاد من ارا حه 


:ان 


اه اا 
المؤسسة العامة للتعليم القتي والتدريب المهني 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


القوائم المالية 











برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 


الوحدة الرابعة: القوائم المالية 

الأهداف: 
تهدف هذه الوحدة إلى تحقيق ما يلي: 

٭ تعريف المتدرب بآهم القوائم المالية والبدف منها 

هتضرف مواد قافرة سكن 

٭ طريقة إعداد قائمة المركز المالي 

هن القدويف تاكن التدكمات التفية 

٭ كيف يتم إقفال الحسابات 2# نهاية السنة المالية 


الجدارة : 
القدرة على إعداد القوائم المالية. 


مستوى الأداء المطلوب: 
أن يصل المتدرب إلى إتقان هذه الجدارة بنسیة 7۹۵ 


الوقت المتوقع للتدريب: ٠‏ ساعات 


الوسائل المساعدة على نحقيق الجدارة: 
٭ تمارین 
٭ حلقات نقاش 
٭ تقسيم المتدربين أثناء المحاضرة إلى مجموعات لحل بعض التمارين 
٭ واجبات 
متطلبات الجدارة: 


يناع المئس:» الأول واف والفصل الستاق :هدم الحميية 


ے ۹ے 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 


مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 
القوائم المالية 


تعتينالقواقة: المالية الجر لهات للنظاء المحاسين! وه الوسيلة الرئيسة لتوضيل المعلومات الخالية 
لت ددن ا ع ا کر ا ا ا فک ا فوا اا من اه فان عد ادها طت 
ا يضمن التأحد من صحة البيانات المدرجة 2 هذه القوائم وأن هده القوائم قد أعدت وصئفت 


عناصرها بالشكل الصحيح. 


من آهم القوائم المالية 4 النظام المحاسبي: 
.١‏ قائمة الدخل. 
٢‏ قائمة المركز المالي. 
.٢‏ قائمة التدفقات النقدیة. 


وسيتم التركيز 2 هذا الفصل على كيفية إعداد كل من قائمة الدخل وقائمة المركز ا مالی وذلك 
لشيوع استخدامهما على أن يتم التعريف بقائمة التدفق النقدي والبدف من إعدادها و أهم عناصرها.. 


إعداد القوائم المالية 

يتم إعداد القوائم المالية بناء على الأرصدة الواردة بميزان المراجعة. وبصورة عامة فبعد إعداد 
الميزان يتم نقل أرصدة حسابات المصروفات والإيرادات إلى قائمة الدخل» وأرصدة الأصول والخصوم 
وحقوق الملكية إلى قائمة المركز المالي. كما يتم نقل نتيجة قائمة الدخل من ربح أو خسارة إلى قائمة 
المركز المالي تحت بند حقوق الملكية. واستكمالا لمثال مؤسسة التاج نقوم الآن بإعداد قائمة الدخل 
وقائمة المركز المالي بشكل أكبر مع تعريف كل قائمة والبدف من إعدادها. 


قائمة الدخل 

قاككة الكل عار غر رر ن د فا ف اه فن و او هاو د مما يله رت 
باللضروفات الترفيظة يا خلذل اله ار القت | لخا ويه عل اداه ارا لاف شات 
Ng aN EEE RS RE‏ 
الفترة المحاسبية ومبداً المقابلة ومبداً تحقق الإيراد. 


NY = 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 


تشتمل قائمة الدخل على عناصر المصروفات والإيرادات التى تخص السنة سواءً صاحبها تدفق 
أنشطة أخرى غير النشاط العادي للمنشأة » مثل بيع أحد الأصول الثابتة ب منشأة تتاجر 2 المواد الغذائية. 


نماذج قائمة الدخل 
يوجد نموذجان لإعداد قائمة الدخل وهما كما يلي: 
النموذج الأول: 

يتم إعداد قائمة الدخل بناء على هذا النموذج على شكل حساب» يخصص الجانب المدين (الأيمن) 
للمصروفات والجانب الدائن ( الأيسر) للايرادات. الفرق بين الجانبين يمثل نتيجة النشاط من ربح أو 
خسارة. وفيما يلي مثال لقائمة الدخل على شكل حساب: 

مؤسسة التاج لصيانة المباني 
قائمة الدخل للسنة المنتهية 3 ١7/7١/177اه‏ 

N aN 


10۰° ڪهرياء 


50١‏ رواتب وأجور 


0*۰ صاے الربح 




















110,۰۰ 


نے ٣ے‏ 














برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 


مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 
النموذج الثاني: 


يتم إعداد قائمة الدخل بناء على هذا النموذج على شكل تقرير يبدأ بالإيرادات ثم يطرح منها المصروفات 
ليتم التوصل إلى نتيجة النشاط من ربح أو خسارة؛ وفيما يلي مثال لبذا النموذج: 
مؤسسة التاج لصيانة المباني 
قائمة الدخل للسنة المنتهية ب 277/117/7٠٠١‏ اه 


الايرادات: 
٠.٠.6‏ 6م١١‏ إيرادات 
إجمالى الإيرادات 
١ ١6 ٠9 9‏ 
المصروفات: 
رواتب وأجور 
ایحا 
۲٢٠٠٠‏ إیجار 
5 كهرباء 
١6‏ 
إجمالى المصروفات 
عق صا الريح 
صاي الربح 
1060 




















ملاحظة 9 : 
٭ يجب أن يذكر 2# أعلى قائمة الدخل اسم المنشأة ونوع القائمة والفترة التي تغطيها. 
٭ تقيس قائمة الدخل نتيجة النشاط من ربح أو خسارة خلال فترة معينة فد تكون سنه أو أكثر 
أو أقل. فهي تقيس النشاط لمدة معينة» فإذا قلنا للسنة المنتهية ب 875/17/٠١‏ ١ه‏ فهذا يعني 
أنها تقيس النشاط خلال الفترة من ١/١/17”77اه‏ حتى ١7/7١/177اه‏ 





كت 
































برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 


قائمة المركزالمالي (الميزانية ) 


6گ ائرگ و لا O O E‏ تا تار سم ٹاکمھ کای نا 
للمنشأة وما عليها ے تاریخ معین « بمعنى آخر هي ملخص لجميع الأصول والخصوم وحقوق الملكية 


ويجب عند إعداد قائمة المركز المالي الالتزام بالافتراضات المحاسبية و مبادئ المحاسبة التي تم 
مناقشتها 4 الوحدة الأولى: مثل افتراض الاستمرارية وافتراض الفترة المحاسبية ومبداً التكلفة التاريخية 


نماذج قائمة المركزالمالي 
يوجد نموذجان لإعداد قائمة المركز المالي وهما كما يلي: 


النموذج الأول: 

يتم إعداد قائمة المركز المالي بناء على هذا النموذج على شكل حساب» يخصص الجانب الأيمن 
للأصول والجانب الآيسر للخصوم وحقوق الملكية؛ و يجب أن يتساوى الجانبان» وعدم تساويهما يعني 
وجود خطأ. وفيما يلي مثال لقائمة المركز المالي على شكل حساب: 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 


مؤسسة التاج لصيانة المباني 
قائمة المركز المالى كما 3 177/١7/٠١‏ اه 








أ متداولة: حقوق الملكية: 
هنك اف ۰۰۰۰ | راس المال 
١6‏ صندوق 10060 أرباح العام 
٤0‏ مدينون 
20 مجموع حقوق الملكية 
10۹4,0۰۰ إجمالى الأصول المتداولة 
أصول ثابتة : 
1١‏ آلات ومعدات 
4 أثاث 
f‏ سيارات 
Ns‏ إجمالي الأصول الثابتة 
1 إجمالى الأصول 11 إجمالي الخصوم وحقوق الملكية 

















2 هذا المثال لم يكن هناك أي حساب من حسابات الخصوم ولكن أ الحياة العملية هناك الكثير من 


:۹۹ے 




















برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 
النموذج الثاني: 
قائمة املرکز ا مالی کما بے 177/١7/٠١‏ اه 
أصول متداولة: 
E‏ بنك 
۰ك صندوق 


0,۰ مدینون 


104,0۰۰ إجمالي الأصول المتداولة 
أصول ثابتة: 


1 آلات ومعدات 


on o 


تاه 
Tonos‏ اناك 


سیارات 

104,۰۰۰ 5 خا e‏ 
إجمالي الأصول الثابتة 

Yo, °۰‏ إجمالي الأصول 


E‏ قوق الملكية: 





۰ اداس الال 
أرباح العام 


مجموع حقوق الملكية 


إجمالي الخصوم وحقوق الملكية 


2060 























© توضح قائمة الدخل أن مؤسسة التاج قد حققت صاك ربح قدرہ ۱۸,۵۰۰ ریال. 
© تمنقل صا الدخل إلى قائمة المركز المالي ضمن حقوق الملكية. 
إغداذها: 





¥ 


























برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 


ولزيادة الإيضاح نقوم بإعداد قائمة الدخل والمركز المالي لمنشأة أخرى وهي شركة الشرق حسب 
ستات اك کھت 


أرصدة مدينة أرصدة دائنة اسم الحيساب 
۷۵۰۰ البنك 
050,۰۰ راأس ا مال 
0,۰۰۰ صندوق 
۸0۰۰۰ أوراق دفع 
۳٥۵٦‏ مدینون 
١۵,۰۰۰‏ أوراق قبض 
+۹۵۰۰ القروض طويلة الأجل 
00,۰ أراضي 
کہ مصاريف خدمية وتسويقية 
10 مباني 
دع عبر آلات ومعدات 
52 دائنون 
و أثاث 
کت براءة اختراع 
۸0۰۰ إيرادات استثمار 
foe‏ شهرة المحل 
۲۵ مصاریف إدارية وعمومية 
٦۷۷٦۶.‏ إيرادات استشارات هندسية 
۳۰,٣‏ 1 اللا الی 














۸ے 




















برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 


أقواة شاكيدة التكن حيس فل هلك اراد ات و اضرو فاك مگ لجو ل لها من هران 
[ياصتھ E E‏ 


قائمة الدخل للسنة المنتهية ب ٢٠/٢١/٤٤٢ھ‏ 


کی سا مصاريف خدمية وتسويقية إيرادات استشارات هندسية 
Yo‏ مصاريف إدارية وعمومية NS‏ إیرادات استثمار 

۸۵۰۰۰ صایے الریح 

۷٢٥۵۰۰۰ 























ا 























6۰00 


برنامج 
مساعد محاسب 


ثاد 
3 


مبادئ المحاسبة )١(‏ 


الحقيبة الأولى 


الوحدة الرابعة 
القوائم المالية 


نياً: 


إعداد قائمة المركز المالي وتشتمل على الأصول والخصوم وحقوق الملكية » ويمكن الحصول 
عليها من ميزان المراجعة » كما أننا نحتاج إلى قيمة الأرباح (أو الخسائر) لإضافتها (أو خصمها) إلى 
(من) حقوق الملكية ويمكن الحصول عليها من قائمة الدخل » وذلك على النحو التالي: 


۷۵٥۰۰ 

٥ہ‎ 

۳٥۵,٠٠٠٣ 

10,۰ 

10° 
۵ 
16 
۸ ٠ وو و و‎ 
١ 
E 

۲۰٥ 
٦ ٠ وو و و‎ 








شركة الشرق للخدمات 


ا متداولة: 


صندوق 
مدینون 


أوراق قبض 


أثاث 

إجمالي الأصول 
الثایتة 

أصول غير ملموسة: 
براءة اختراع 


شهرة المحل 


إجمالي الأصول غير 
الملموسة 





۹7۵۰+ 


1,010,۰۰۰ 





۸۰۰ 


۹۵۰+ 





خصوم متداولة: 
آوراق دفع 

دائنون 

إجمالي الخصوم 
لخداو 

خصوم غير متداولة: 
القروض طويلة الآجل 
إجمالي الخصوم غير 
E‏ 

حقوق الملكية : 

زامن قاق 

أرياح العام 


مجموع حقوق الملكية 





























برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 


إجمالي الخصوم وحقوق الملكية 


























إجمالي الأصول 
قائمة المركز المالى كما 3 177/١7/٠١‏ اه 


قائمة التدفقات النقدية : 
طا اد ا لما ن الات عدا د قا لهاك افد كدر من القواكم اة وه تة 
التدفقات النقدية هي قائمة توضح حركة تدفق الأموال ب2 المنشأة التي تمت خلال فترة معينة. و البدف 
من هذه القائمة تقديم معلومات عن المتحصلات و المدفوعات النقدية. و تركز القائمة على التدفقات 
النقدية المتعلقة بالأنشطة التالية: 
أ. الأنشطة التشغيلية: 
E A RL LL‏ كمسفل الرقل حصي ون ده 
مضاعة أواتقديم بخدمة + لتقن المدفوع للمورديخ مقايل شوان«السلع ]و الخدمات وخيرها. 
ب. الأنشطة الاستثمارية: 
00/۰ 
صرح می ھرترااضاف انم ری 
ج. الانشطة التمويلية: 
قك اط التموظلتة الانشظة التعلقة بالوازةالتفدية المخميلة من اصحاب ران المال و الأرياح 
النغليةاتدكوهة :و الاعانات التقدية و الاقتران قضيق و ظطریل الأحل وتكذلك النفد المدفوع لشقاد 
القروض. 


قيود إقفال الحسابات 
نك تین الام ناس فان سیت لسالس شک قفا ل فسا ناك المعترو فاك 
والإيرادات 4 حساب الدخل » والناتج من ربح أو خسارة يحول إلى حساب حقوق الملكية (حساب الأرباح 
اکس ترسای ا0ك بونالتطبيق هلح اكنال السابة اتكون شود الإقفا نكن ين 
.١‏ فيد ففل المصروفات: 
محا ون جا سنة 


۔۷۰١۱-‎ 




















برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 


إلى مذكورين 
ہ٦٦٦‏ ح/ مصاريف خدمية وتسويقية 


0,۰ ح/ مصاريف إدارية وعمومية 


(إقفال حسابات المصروفات ‏ حساب الدخل) 
". فيد إففال الإيرادات: 

من مذگکورین 

۷۰۰٠۰٦ ۰‏ ح/ إيرادات استشارات هندسية 

۸۸۰۰ / إيرادات استثمار 


۰ إلى ح/ الدخل 


؟. فيد إقفال نتيجة النشاط: 
جے حالة الريح : 
۰ من ح/ الدخل 


۰ 0م إلى ح/ جاري المالك (أو أرباح مبقاة) 


ملاحظة 9 : 


4 المنشآت الفردية يتم إقفال نتيجة النشاط ب حساب جاري المالك » أما 2 المنشآت الأخرى فيتم إقفاله 
کے حساب الأرباح الميقاة. 


-۷۲۰۔ 











برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 


EEE 


٠ 1‏ من ح/ جاري المالك (آو آرباح مبقاة) 
ا ا | 


(إففال هاتف الشنا :ف بيات حاوف انمائك) 


-۷۳۰۔ 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى القوائم المالية 


التدريب الأول : 


ضع علامة ( ۷ ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( × ) أمام العبارة الخاطئة فيما يلي : 
١.١‏ ) يتم إعداد قائمة المركز المالى 2 لحظة زمنية معينة لأنها تختص بقياس ثروة المنشأة . 
1. ( ) تشتمل قائمة الدخل على المصروفات والإيرادات التى تخص السنة. 
؟". ١١‏ ©) يتم إعداد قائمة الدخل 4# لحظة زمنية معينة لأنها تظهر نتيجة نشاط المنشأة من ربح أو 


خسارة. 
(١.‏ © تشتمل قائمة المركز المالي على جميع الأصول والخصوم وحقوق الملكية التي تخص السنة 
التدريب الثاني : 


فيما يلي الأرصدة المستخرجة من دفاتر مؤسسة التوفيق للاستشارات المالية 2 177/١7/٠١‏ اه : 

» إيرادات استشارات‎ ٥٥٠.٠٠ » دائنون‎ ١186٠١٠ نقدیة بالصندوق ء‎ ٠٠٠٠٠٦ » رواتب وأجور‎ ٠ 
مصاريف إدارية‎ ١٠٠٠١ : ایرادات آخری‎ 56٠٠١ 2 مصاريف إيجار‎ ١١٠٠٠٠١ 2, قرطاسية‎ ٠ 
نقدیة بالبنك‎ ٠٠٠.٠٠۰ قرض طويل الأجل > ۷۰,۰۰۰سیارات ء‎ ٦٦٠,٠٠٦ آثاث ء‎ ٣٠,٠۰٠٢ » وعمومية‎ 


۱١١١‏ مدینون ؛ ١١” ٠.٠٠‏ رأس المال. 
المطلوب: 


.ها١‎ 48751 إعداد قائمة الدخل عن السنة المالية‎ .١ 
إعداد قائمة المركز المالى عن السنة المالية "25 اه.‎ .۲ 


-۷۔ 


ابلك ا اا 
اموس العامة اعام الفتي والقدويي المت 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 





التسويات 








برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 


مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 
الوحدة الخامسة : التسويات 
الأهداف: 


تهدف هذه الوحدة إلى تحقيق ما يلى: 


© تعريف المتدرب بأهمية التسويات الجردية 
© التعريف بأهم أنواع قيود التسويات 
EES O‏ 


الجدارة : 
القدرة على إعداد القوائم المالية. 


مستوى الأداء المطلوب: 
أن صل ا مدرب إل إنقاق هذه العدارة ينهي / 


الوقت المتوقع للتدريب: / ساعات 


الوسائل المساعدة على تحفيق الجدارة: 
٭ تمارین 
٭ حلقات نقاش 
٭ تقسيم المتدربين أثناء المحاضرة إلى مجموعات لحل بعض التمارین 
٭ واجبات 


متطلبات الجدارة: 
إنهاء الوحدات الأربع الأولى من هذه الحقيبة 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 


التسويات الجردية 


e جسن ان اكيت الزورة‎ AE EAE EEE E E 

وقد قف اف کن ان را ا ا ا ا و کا کے اراک أن 
فيع الصررفات قد مد اها لان الس اللالية ولك عئ اناد اسيا تخت :السراکت اناعق 
الممكن أن يتم الإعتراف بالإيراد على الرغم من عدم تحصيله بعد وأيضاً قد يتم احتساب مصروفات 
کال ا عل ار جتن هوه یس لال بآ ج کن ا فر تا راک رتا ما نکد 
افو EEA oe‏ مہاب مااتل اھ تر 
ربح أو خسارة وكذلك ما يخصها من حقوق أو التزامات بشكل سليم. وهذا هو البدف من العمل بمبداً 
الف نحن دا اكان الى رة اة ا ن عا ا عار جي رادت 
ال تحص المت شواء حضلف ازاله :صل 4 كما ن ج اسروقاتاللی الس تكد د 
الأعفار عو فة اوت فف كط أن ما افا سی کا تحمل لن العامة ا ها من 
السریفات ال ساشک د تق ايراد اك ال خض نن الف يمن النظر فل د هده 
اللزوفات آم ل الف من هة الاد ماوت كحدين ا ا اا ومنوكت ها" الماك كل 


سليم. 


من أمظة العمليّات التى.من 'اللمكن أن تكون سبباً د تداخل الإيرادات والمصروعات بين 'الفثرات 
الاجا 

د ا عى ا فن ا رفاك ال خن ا واا م فد وز ا ان 
للشهر الأخير من السنة والتي لم تسدد حتى إعداد القوائم المالية. 

©» قد تقوم المنشأة بسداد بعض المصروفات لأكثر من سنة مالية. أي أن هناك مصروفات للسنوات 
القادمة قد تم سدادها خلال هذه السنة أو السنة السابقة. مثل مصروق الإيجار عند سداده لأكثر 
من سنة دفعة واحدة. 

٭ قد تقوم المنشآة يتتفيذ بعضن العقوذ خلال السنة اكالية ولكنها لم تستلم ,كامل قيمة هذه العقوذ 
AE‏ أن قتكلميا دمن . 

© قد تستلم المنشأة مبالغ مقدما لعقود سوف تنفذها خ المستقبل (أي تخص أكثر من سنة مالية). 


- ۷٦ - 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 


ولڪي يتم تصحيح هذا الوضع فلابد من إجراء بعض التسويات لتعديل أرصدة الحسابات حتى يمكن 
التوصل ات نتيجة نشاط المنشأة ومركزها المالى بشكل سليم. 


وهذه التسويات تطبق على الإيرادات والمصروفات كما سيتم مناقشته كما يلي : 


أنواع فيود التسويات 
أولاً: المصروفات: 

5- المصروفات المستحقة: 

وهى المصروفات التى تخص السنة المالية ولم يتم سدادها بعد ولم تسجل # الدفاتر » مثل الرواتب 
والأجور 2 الإيجارات. فيجب تحديد قيمة هده المصروفات وإضافتها للمصاریف الآخری بقائمة الدخل حتی 
تظهر نتيجة النشاط (ريح/خسارة) بصورة سليمة » كما يجب أن تظهر المصروفات المستحقة (كالتزام 
على المنشأة) ضمن الخصوه المتداولة بقائمة المركز المالي حتى يظهر المركز المالي للمنشأة بصورة عادلة. 
وفيما يلي مثال توضيحي لذلك: 


والأجور الوارد # ميزان المراجعة هو 7٠٠.٠٠١‏ ريال. 


a NE کات کا نوا ناکم‎ ENE NE E AE 
إجراء فيد لتسوية رصيد الرواتب والأجور 3 ١7٠/7١/175١ه على النحو التالی:‎ 


مہ8۳٣‏ من ح/ الرواتب والأجور 
5.666 !م ح/ الرواتب والأجور المستحقة 








-۷۷۰۔ 








برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 


ومن ثم ترحل إلى دفتر الآستاذ كما يلي: 
























































مدين ح/ رواتب وأجور دائن 
المبلغ بيان | رقم التاريخ المبلغ بيان رقم التاريخ 
اليومية اليومية 
ومع وان | رط ۰۰ھ 
7 إلى ح/ الرواتب ۰ اه 
والأجور المستحقة 
رصيد 
فرحل 
© © ح۲٢‏ مر 
مدين ح/ رواتب وأجور مستحقة دائن 
المبلغ ا بيان رقم التاریخ |[ المبلغ بيان رقم التاريخ 
اليومية اليومية 
00 ۰ھ 
الرواتب 
والأجور 
کت ۰ھ 
٣‏ 
ملاحظة 9 : 
ê‏ 6 من مقالنا اسايق تم 


الإشارة إلى أن رصيد الرواتب والأجور بميزان المراجعة بلغ 7٠٠.٠٠١‏ ريال فهذا يعني أن هذا المبلغ 
يمثل الرواتب المسددة والمسجلة 4 الدفاتر حتى تاريخ إعداد الميزان. 

٭ الرصيد الجديد للرواتب والأجور بعد قيد التسویة أصبع ۲٥٠٥٠٠٠٢‏ ريال وسيتم تحميل قائمة الدخل 
بهذا المبلغ ولیس بالمبلغ الذي ورد با ميزان 3٠٠.٠٠١(‏ ريال). 








- V۸ - 




















برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 


مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 





٭ ظهر رصيد جديد وهو الرواتب والأجور المستحقة بمبلغ 7٠٠.٠٠١‏ ريال وسيظهر 4 قائمة المركز 
المالى 2 حانب الخصوم لأنه التزام على المنشأة يحب تسديده. 


إظهار أثر قيود التسوية على القوائم المالية: 
قائمة الدخل 





۰ | رواتب وأجور 


قائمة المركز المالي 





الخصوم المتداولة: 


٠٠‏ | رواتب وأجور مستحقة 


23 الصيرؤفات المدفوعة معدم : 

وهي المصروفات التي تم دفعها خلال السنة وسجلت ك الدفاتر وهي تخص أكثر من سنة مالية. فيتم 
تع اشن اله وكين تصيروها: ای هو ا د فاه ادل وف ال ر اا 
ونارن ف اور 0 ای د 


710 امقام الفا د ع ران مك فم اجار دة سنن 
a‏ مكاوره اح E RE ONO DS DEES EE‏ 


۵ عند دفع الإیجار 2 ۱١۲۳/۱/۱‏ ه يكون القيد 


۰ من حا إيجار مدفوع مقدما 








ہی۹ إلى ح/ البة ا٤‏ 


N= 











برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 


© ے2 ۰٠‏ ۱ھ یتم عمل فيد التسوية لتعديل رصيد الإيجار المقدم وتحمیل السنة ما يخصها 
من مصاريف الإيجار ويكون القيد 


20,۰۰ من ح/ مصاريف الإيجار 








٠‏ إلى ح/إيجار مدفوع مقدما 


ع تر افو ا دن اد فون الح ادات كاي 
































مدين ح/ البنك دائن 
اليومية اليومية 
۰ منح/ إیجار ۱ھ 
مدفوع مقدما 
مدين ح/ إيجار مدفوع مقدما دائن 
الك | مكار | كا التاريخ لإ المبلغ بيان رقم التاريخ 
اليومية اليومية 
... .4 | إلى ح/البنك ۸۱ھ آلا ...٥؛‏ امن د ۸۰ ۸ھ 
مضنا ريق 
الإيجار 
کت ۰ھ 
رصید (مرحل) 


























- A‘ - 




















برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 


مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 
مدين ح/ مصاريف الإيجار دائن 





المبلغ ا رقم التاريخ المبلغ ن رقم | التاريخ 


فيد فيد 
اليومية اليومية 
چ چ 0 إلى ح/ إيجار مدفوع ۶۰ھ 


مقدما 


























ثانیا: الإیرادات: 


١‏ - الإيرادات المستحقة: 
هي قيمة الخدمات التي قدمتها المنشأة أو السلع التي باعتها خلال السنة ولم تستلم كامل قيمتها 
ولم يتم تسجيلها 2 الدفاتر. فيجب تحديد قيمة هذه الإيرادات المستحقة وإضاقتها إلى الإيرادات الأخرى 
بقائمة الدخل لتظهر نتيجة نشاط المنشأة بشكل سليم » كما يجب أن تظهر قيمة الإيرادات المستحقة 
ضمن الأصول المتداولة بقائمة المركز المالي حتى يظهر المركز المالي للمنشأة بصورة عادلة. وفيما يلي 
مثال توضيحي لذلك: 


قدمت المنشأة استشارات هندسية لأحد العملاء قيمتها 60.٠0٠١‏ ريال ولم تستلم قيمتها حتى تاريخ 
۰ ھ. 


4 هذه الحالة يجب إجراء قيد لتسوية قيمة هذه الإيرادات المستحقة كما يلي: 


۰ من ح/ إيرادات استشارات مستحقة 
۰ إلی ح/ إیرادات استشارات 








- ۸۱ - 














برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 


ومن ثم ترحل إلى دفتر الآستاذ كما يلي: 


مدين ح/ إيرادات استشارات مستحقة دائن 





المبلغ بیان رقم التاريخ إ[المبلغ بيان رقم التاريخ 


قيد قيد 
اليومية اليومية 
٠‏ إإلى ح/ إيرادات ۰ھ 


استشارات 





























اليومية اليومية 
۰۰ | من ح/ ۰ ۶۸ھ 
إيرادات 
استشارات 


























إظهار أثر قيود التسوية على القوائم المالية: 
قائمة الدخل 





۰۰ | إيرادات استشارات 


قائمة المركز المالي 





الأصول المتداولة: 


۰٠۰‏ | إيرادات استشارات مستحقة 


- ۸۲ ۔ 














برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 


ات ا 
هي المبالغ التي استلمتها النشا: مقدما وسجلت ب الدفاتر مقابل خدمات آو سلع لم تقدمھا لعملاٹھا 
کتوے فا اللہ ا ك ناء يحهن" سک وهو ارادا تر قن اه ات ك كف الل 
والمبلغ المتبقي يعتبر التزاما (دين على المنشأة) يدرج ضمن الخصوم المتداول 2 قائمة المركز المالي. والمثال 
التالي يوضح ذلك: 


100 قامت لھا کیت خی gs NSE a BRAGA‏ وت 
انم كامل القيمة نهدا . 


وبالتطبيق على المثال السابق تكون القيود كما يلي: 


٭ عند استلام قيمة الإيجار 2 ٣٢٤٤/۱/١‏ ھ یکون القید 


٠‏ من ح/ الصندوق 





ا إلن ح/ إيرادات إيجار مقدم 





يخصها من إيرادات الإيجار ويكون القيد 


۰ من ح/ إيرادات إيجار مقدم 








٠‏ إلى ح/ إيرادات إيجار 


وعند ترحيل القيود إلى دفتر الأستاذ تظهر الحسابات كما يلى: 


-*- 














برنامج 


مساعد محاسب 





7۰,۰۰ 





۰ ٠ 9و‎ 
9 














إلى ح/إيراد إيجار مقدم 


إلى ح/إيراد 
إيجار 


رصيد (مرحل) 


رصيد 


(مرحل) 























مبادئ المحاسبة )١(‏ 
الحقيبة الأولى 


۱ھ 


۰١‏ ۶ھ 


۰ھ 


-/885- 








الصندوق 





من/ إيرادات 


إيجار مقدم 











الوحدة الخامسة 


التسويات 














۰ اه 





ھ٤۱۱‎ 
































برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 


ملاحظة 9 : 


بعد الانتهاء من عمل التسويات الجردية ينبغي إعادة عمل ميزان المراجعة للتأكد من استمرار توازن الميزان 
> حيث تؤدي التسويات الجردية إلى تعديل 4 بعض الحسابات وظهور حسابات جديدة. حيث إن ميزان 
اکرامااقی اشسہ ا ا ا و ال کی ف غ و 





إعداد ميزان المراجعة بعد التسويات يتم إعداد القوائم المالية من واقع هذه الميزان. 








برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 


التدريب الأول : 
ضع علامة ١‏ ” ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( × ) أمام العبارة الخاطئة فيما يلي : 
ا ) تؤثر قيود التسوية على حسابات قائمة المركز المالي فقط. 
a‏ ) التسويات الجردية عبارة عن تعديل لأرصدة بعض الحسابات لتعكس بشكل سليم 
المركز المالي ونتيجة النشاط للمنشأة. 
. ( ) لا نحتاج إلى إجراء أي قيود تسوية 2 نهاية السنة المالية للإيرادات المستلمة ولو كانت 


ئ.) ) تظهر المصروفات المدفوعة مقدما والإيرادات المستحقة 4 قائمة المركز المالي ضمن 
الأصول المتداولة. 
9 ) تؤدي الإيرادات المستحقة إلى زيادة الأرباح والأصول. 
التدريب الثاني : 


فيما يلي ميزان المراجعة قبل التسویات لإحدی المنشات بے ۹/۱۲/۲۰١١٤١ه‏ 


ميزان المراجعة قبل 
الحساب التسویات 

مدين دائن 
السيازات ۲٢٣۰‏ 
مراف ات وا 
إيجار مقدم ۷ 
فاون ٦...‏ 

د اتقو E‏ 
مصروفات رواتب وآجور ا 

اکرا2: 5-5-5 اتا 
الوق ہجب٦٦‏ 

فال E‏ 
الأثاث 0 














۸٦-‏ ۔ 









































برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ الوحدة الخامسة 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى التسويات 


فإذا علمت أن : 
الأجور الشهرية تبلغ ٠,٠٠١‏ ريال . 
حر ا ا وا ۰ ريال . 
ج. الإيجار المدفوع مقدماً © ١/419/1١ه‏ ولمدة ١0‏ شهراً 
إيراد الخدمات المستحقة والتي لم تسجل 2 الدفاتر ولم تحصل تبلغ ٠,٠٠١‏ ريال 


المطلوب ٠:‏ - قیود التسویة اللازمة ۔ 
۲ - إعداد ميزان المراجعة بعد التسويات. 


- ۸۷ ۔ 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ 
مساعد محاسب الحقیبة الاولی المراجع 


المراجع 


" الفيصلء عبدالله محمد ٠‏ المحاسبة: مبادؤها وأسسهاء الجزء الأول» مطابع الفرزدق التجاریة؛ 
۷ ه. 

٭ کیسو: دونالد و ويجانت» جيري» المحاسبة المتوسطة › الجزء الأول» دار المریخ للنشر ٥٠٤۸‏ ھ. 

" الوابل» وابل علي» أسس ا لمحاسبۃة ا مالیةء مرامر للطباعة الالکترونیةء ١5١١0‏ ه. 

وزارة التجارة» أهداف ومفاهيم المحاسبة ومعيار العرض والإفصاح العام» الرياض»› ١٠١١٤٠ه.‏ 


- A^ - 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ 
مساعد محاسب الحقيبة الأولى المحتويات 


الوحدة الاولی : الإطارالنظري سم سھہ سیف سس نجس سس نظ 
E ES ERS 2 ONEN GREY‏ اہی اچ وی کے سا نے 


نشأة واتظود ا لحا و ید ہو بی ہہ ای اھ سس سو اس اعد کے ور بی تج ہے ہو ہیں حر کے 
توافت الحا a.‏ کے ہو ہا دج مس وی و نو کت مو با ہف سس سے کو یں تو و 2ے بے 
o E E o a E 00006.900‏ 
إ0 1110092 كود لوا لف و د ا 2 ب 
تعريفات أساسية 2# المحاسية . . . . . .د .د .د .د .د ند .د .د ند ند ل ل . -م - 
E EN‏ و بب و مو BS‏ کی کو جا سو کی رو لاب ال سوا ہے ےہ ہے 
الافتراضات و البادی الحاسبیة: . . . .د .د .د .د .د .د .د و وو وو . ک۸ -۔ 

الاقتراضات المحاسبية: لض و ٔ)ٔ+ شل ١‏ شق با كال مو لق م حو ف 0 410+ 9 

نافع اة م کے و كد ا تہ کا می کی ے کی ہو با یھ تھے دوک وی کیک سے 


الوحدة الشانیة : تسجیل العمليات المالية تا ات ا ےر لن رسک کا ا نے 
مجع ا ا ا ےک کک فی رو و و ری او مو ہت دی میں E o‏ 
کاردا الف ھن جا یا ہے ENT EEE dS mh GS CEs‏ 
الود اة “ا ع رو کو کک لوٹ نل تھا میں مجلم تھے وہ جوا نو ا -۷۸۰ن. - 
معاد له عالطا یو ok E‏ ںو علد ےو او عد ہو ہے ےو ہے ڑنے ‏ 98 8< 
قورفافقا ری ہی قل ب و ماسو ی 2 کے mm‏ سی سا ہو و کت وی وک سے 
الوحدةالثالثة: الدورةالمحاسبية کے نا نمض تحت سے 
الذورةالحایتے: ےہ و ہو ہی موک کھت مور وا ہو ہف یر ہو کے و ااا اا ا ME‏ 
ققفلطد اتات ال عد د عد ع" يد ا ع سے ےو یہی ہے SAS DS‏ 
قفا العمليةاتكالية للزتائق و Û MTSE‏ نے رع ہی و و سی مو یسلت 
ا در او يد بيد 5 یک ج ود سے کی کی می ہو کل لے و ہو وہ یی و ہے اتور یی 
الترحيل إلى دفتر الأستاذ ہی کو می بجی ا N CME LR SL‏ 


AN 


برنامج مبادئ المحاسبة )١(‏ 


مساعد محاسب الحقيبة الأولى 


اوران نس اہ E‏ 


تدریبات 
الوحدة الرابعة: القوائم المالية ا ےک لن نے کر اڑکٹ تح 
القوائم المالية 
إعداد القوائم المالية 
قائمة الدخل 


قائمة المركز المالي (الميزانية) 
فاكمة التدققات النقدية: 
قيزة إقفال الحساياك 


الوحدة الخامسة : التسويات SS‏ ا NSE‏ 


العاف اجرد 
آنواع قيود التسويات 
ال n‏ 
اترات ا 
الانؤاذ اك الد( م 


تقدر المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني الدعم 
المالي المقدم من شركة بي آيه إي سيستمز (العمليات) المحدودة 
GOTEVOT appreciates the financial support provided by BAE SYSTEMS‏ 


BAE SYSTEMS 


